
Pelayanan Legalisasi Surat-Surat Lainnya
No. SK :

Persyaratan

1. 1. Membawa berkas Legalisasi Surat Keterangan dari Desa/Kelurahan

2. 2. Membawa foto copy KK 1 (satu) lembar;

3. 3. Membawa foto copy KTP-el 1(satu) lembar.

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pendaftaran berkas permohonan di loket

2. Verifikasi dan Validasi berkas oleh petugas;

3. Apabila berkas lengkap dimintakan paraf pada kasi yang bersangkutan;

4. Berkas dimintakan tanda tangan pada Camat;

5. Berkas diregister oleh petugas dan diarsipkan;

6. Penyerahan berkas pada pemohon.

Waktu Penyelesaian
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1 Hari kerja

1 hari kerja dengan catatan:

1. Berkas permohonan lengkap;

2. Camat berada di tempat.

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pelayanan legalisasi surat-surat

Pengaduan Layanan

1. Email: kecamatankebonsari99@gmail.com;

2. Telp: (0351) 3630503;

3. Website: http://kebonsari.madiunkab.go.id;

4. Kotak surat.
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