
Usul Cuti
No. SK :

Persyaratan

1. a. Cuti Tahunan. Persyaratan : -Pengantar dari atasan. -Permohonan ybs. b. Cuti Besar. -Pengantar dari 

atasan. -Permohonan Ybs. -Surat Keterangan Keperluan cuti dari ybs c. Cuti Sakit. -Pengantar dari 

atasan. -Permohonan Ybs. -Surat Keterangan Sakit dari dokter. d. Cuti Melahirkan. -Pengantar dari 

atasan. -Permohonan ybs. -Surat Keterangan dari Dokter / Bidan. e. Cuti Alasan Penting. -Pengantar 

dari atasan. -Permohonan Ybs Bagi yang menunaikan Ibadah Haji dan Umroh -Jadwal Keberangkatan -

Bukti setoran ONH/umroh.

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. penerimaan berkas pada receptionist

Waktu Penyelesaian

60 Menit

Masing-masing rangkap 2 (dua ) dan masa penyelesaian 2 (dua )             

hari dari terima berkas.

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Usul Cuti

Pengaduan Layanan

Bidang Umum

Dinas Pendidikan dan Kebudayaan

Jl. Tgk. P. Nyak Makam No 23, Kota Baru, Kuta Alam, Kota Baru, Kec. Kuta Alam, 

Kota Banda Aceh, Aceh 24415 

Pemerintah Kota Banda Aceh / Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
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