DINAS PENDIDIKAN KEPEMUDAAN DAN OLAHRAGA
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Pemerintah Kab. Kudus / DINAS PENDIDIKAN KEPEMUDAAN DAN OLAHRAGA
Legalisas |jasah
No. SK :

Per syaratan

1. 1. fotocopy ijasah

2. 2.ijasah asli

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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. 1. Pemohon menyampaikan fotocopy ijazah dengan disertai ijazah asli

N

. 2. Pengadministrasi Menerima dan mengagenda dokumen

w

. 3. Petugas memeriksa dan mengecek kebenaran serta kelengkapan berkas (jika benar distempel

legalisir)

N

. 4. Jika berkas tidak sesuai dikembalikan kepada pemohon
5. 5. Mengajukan ke Kasubbag Umum dan Kepegawaian
6. 6. Mengajukan fotocopy ijazah dan berkas asli ke Kepala Dinas untuk dimintakan tanda tangan
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Waktu Penyelesaian

1 Hari

1. Menerima ljasah

2. Mengajukan ke pimpinan
3. Mengagenda disposisi

4. memberikan kepada yang bersangkutan

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Legalisasi ljasah

Pengaduan Layanan

1. Pemohon datang langsung ke dinas Pendidikan JI. Mejobo Mlati Kidul Kudus
2. Telp:(0291) 438563
3. Fax:(0291) 438563

4. E-mail : disdikpora.kudus@gmail.com
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