Kecamatan Panggang
Jalan Utama Panggang nomor 1, Giriharjo, Panggang, Gunungkidul 55872 088225209194
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Pemerintah Kab. Gunung Kidul / Kecamatan Panggang

Pelayanan Pencatatan dan Penerbitan Kutipan Akta Kelahiran
No. SK :

Per syar atan

1.

10.
11.

2
3
4,
5
6
7

Formulir permohonan yang telah diisi lengkap

. Surat Keterangan Kelahiran

. Buku nikah / kutipan akta perkawinan

Kartu Keluarga

. KTP elektronik atau akta kematian bagi orang tua yang sudah meninggal
. identitas dua orang saksi

. Berita acara dari kepolisian bagi bayi baru lahir atau baru ditemukan dan tidak diketahui asal usulnya

atau keberadaan orangtuanya

Persetujuan kepala dinas untuk kelahiran yang melebihi batas waktu 60 hari sampai dengan satu tahun

. SPTJM dari pengasuh untuk selain bayi bagi yang tidak diketahu asal usulnya atau keberadaan orang

tuannya
Keputusan kepala dinas untuk kelahiran yang melebihi batas waktu pelaporan lebih dari 1 tahun

Dokumen perjalanan, izin tinggal tetap atau izin tinggal terbatas atau visa kunjungan bagi orang asing

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

> W N

. Pemohon mengisi dan menandatangani formulir pelaporan dengan menyerahkan persyaratan

Petugas pelayanan meakukan verivikasi dan validasi terhadap formulir pelaporan dan persyaratan
Petugas melakukan perekaman data dalam basis data kependudukan

Pejabat pencatatan sipil mencatat dalam register akta kelahiran dan menerbitkan kutipan akta

kelahiran

Kutipan akta kelahiran disampaikan kepada pemohon

Waktu Penyelesaian
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8 Hari kerja

1 hari pengisian dan penandatanganan formulir pelaporan
1 hari verivikasi dan validasi terhadap formulir pelaporan

1 hari perekaman data dalam basis data kependudukan

4 hari proses penerbitan kutipan akta kelahiran

1 hari penyampaian dokumen kepada pemohon
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Kutipan Akta Kelahiran

Pengaduan Layanan

Kapanewon Panggang
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