Desa Karangpucung
Jalan Pramuka No. 09 Desa Karangpucung 53255 081391121189

Pemerintah Kab. Cilacap / Kecamatan Karangpucung / Desa Karangpucung

mutas tanah
No. SK :

Per syar atan

1. 1. Foto copy KTP Penjual dan Pembeli
. 2. Surat Keterangan Ukur

. 3. Surat Perjanjian Jual beli tanah

2
3
4. SPPT
5. Surat Keterangan Ahli Waris
6

. Bukti Lunas PBB

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

PEDOMAN SOP (STANDAR OPERASIONAL DAN PROSEDUR)
PELAYANAN KEPADA MASYARAKAT

WARGA
MASYARAKAT

MINTA SURAT PENGANTAR

KETUA RT
MINTA TTD DAN STEMPEL
KETUA RW

KANTOR DESA
KARANGPUCUNG

KEPALA DESA /
SEKRETARIS DESA
(TANDA TANGAN)

Oleh :
Kasi Pemerintahan
SARYONO

Membuat Kartu Keluarga (KK),
Kartu Tanda Penduduk (KTP) dan
Surat Pindah

:

y

SELESAI

Keterangan / Penjelasan :

‘Warga Masyarakat Minta
Surat Pengantar Ke Ketua Rt
jutnya di ketahui Ketua

| RW dan di lanjutkan ke kantor
| Desa sesuai dengan Kaur Kasi

TERIMA KASIH.....

-

1. 1. Pemohon datang langsung ke Kasi Pemerintahan atau Sekdes 2. Berkas di tanda tangani Kepala

Desa 3. Berkas di serahkan kepada Pemohon

Waktu Penyelesaian
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Desa Karangpucung
Jalan Pramuka No. 09 Desa Karangpucung 53255 081391121189

Pemerintah Kab. Cilacap / Kecamatan Karangpucung / Desa Karangpucung

30 Menit

Jangka waktu tersebut apabila persyaratan lengkap dan Kepala Desa ada di tempat.

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Tidak di pungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Pengantar Mutasi PBB

Pengaduan Layanan

1. Pemohon mendatangi kepala dusun masing-masing
2. Sekdes

3. Kades
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