
Pencatatan Biodata Penduduk Warga Negara Indonesia (WNI)
No. SK : 47

Persyaratan

1. Mengisi formulir F-1.01

2. Surat Pengantar dari Geuchik/Lurah

3. Dokumen atau bukti peristiwa kependudukan dan peristiwa penting

4. Bukti pendidikan terakhir

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Mengambil nomor antrian pada mesin antrian yang telah tersedia;

2. Mendapatkan informasi tentang proses Pencatatan Biodata Penduduk serta mengisi formulir 

permohonan

3. Masyarakat menunggu panggilan sesuai dengan urutan pada kursi tunggu yang telah disediakan

4. Masyarakat menerima pelayanan sesuai dengan nomor antrian dan menyerahkan berkas persyaratan 

yang sudah dilengkapi sebelumnya kepada petugas operator pada counter pelayanan

5. Petugas operator memeriksa kelengkapan berkas data Pemohon. Jika berkas lengkap akan diberikan 

bukti pengambilan dan dilakukan entry data ke dalam aplikasi dan mengajukan Pencatatan Biodata 

Penduduk

6. Pejabat pengawas dan pejabat administrator melakukan verifikasi dan validasi secara elektronik 

Pencatatan Biodata Penduduk secara berjenjang dan membubuhkan paraf

7. Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Banda Aceh menandatangani sertifikasi 

elektronik Pencatatan Biodata Penduduk WNI

8. Operator mencetak Biodata Penduduk WNI yang sudah disertifikasi oleh kepala dinas

9. Biodata Penduduk WNI diserahkan kepada petugas pengambilan untuk selanjutnya diserahkan kepada 

masyarakat

Waktu Penyelesaian

1 Hari

Penyelesaian Pencatatan Biodata Penduduk Warga Negara Indonesia (WNI) selama1 (satu) hari kerja

Dinas kependudukan dan Pencatatan Sipil

Jl. Tgk. Abu Lam U No. 7 Banda Aceh 23242 (0651) 21765 

disdukcapil.bandaacehkota.go.id

Pemerintah Kota Banda Aceh / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota 

Banda Aceh / Dinas kependudukan dan Pencatatan Sipil

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 18 Nov 2024 pukul 22:17. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

http://disdukcapil.bandaacehkota.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8074189/dinas-kependudukan-dan-pencatatan-sipil-kota-banda-aceh/pencatatan-biodata-penduduk-warga-negara-indonesia-wni


Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Biodata Penduduk WNI

Pengaduan Layanan

Secara langsung melalui petugas pengaduan

Secara tertulis ke Kotak Saran Pengaduan

Saluran Telepon ( 0651 ) 21765  dan SMS  08116815919

Facebook     : Disdukcapil Bna

Instagram    :  disdukcapil_bna

Twitter         :  disdukcapil_bna

Whatsapp    :  08116815919
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