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Pemerintah Kab. Kudus / KECAMATAN KALIWUNGU

L egalisasi Pengeringan Tanah

No. SK :

Per syar atan

1. Surat pengantar dari Desa/Kelurahan
2. Fc. KK dan KTP pemohon

3. Fc. Sertifikat

4. Surat rekomendasi PUPR

5. - Surat Permohonan pengeringan tanah yang sudah ditandatangani pemohon dan Kepala Desa.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Legalisasi Surat Keterangan Pengeringan Tanah

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Prosedur Persyaratan/ Ket
Staf Kasi Tapem Camat Waktu Output

1 Penyampaian berkas oleh pemohon @ Surat 1 menit

kepada petugas
2. l;ez:nksaan !;ell::gkapan EJ:I; S menit

okumen pendukung ——l

3. Fiat Sx{ra( Surat Keterangan 2 menit

Pengeringan Tanah
a. Legalisasi Surat Keterangan ; 4 menit

Pengeringan Tanah
5. |Diagenda di buku register I Buku Register 2 menit

— Surat Keterangan
6 A ikan Berkas ke h 1 menit Pengeringan Tanah yang
‘ |G .

1. Pemohon datang di petugas pelayanan Kecamatan Jati menyampaikan maksud dan tujuan jenis

pelayanan.
Pemohon menyerahkan surat permohonan pengeringan tanah dan persyaratan lainnya.
Petugas memeriksa kelengkapan dan keabsahan berkas surat keterangan.

Berkas yang belum lengkap akan dikembalikan kepada pemohon sambil menjelaskan kekurangan.

ok~ W N

Berkas persyaratan baru dapat diterima apabila sudah lengkap dan memenuhi persyaratan

berdasarkan ketentuan.

o

Berkas yang lengkap oleh petugas akan diproses

7. Surat permohonan pengeringan tanah yang sudah di tandatangi Camat akan diserahkan kepada

pemohon

Waktu Penyelesaian

15 Menit

Lima Belas Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Legalisasi Pengeringan Tanah
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Pengaduan Layanan

Tidak ada Pengaduan
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