
Pelayanan Pengajuan Surat Keterangan Terdaftar Kelembagaan Tani
No. SK :

Persyaratan

1. Surat dan berkas permohonan

2. Surat, berkas permohonan buku agenda dan lembar desposisi

3. Berkas permohonan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Permohonan Surat Keterangan Terdaftar Kelembagaan Tani

2. Pencatatan Surat dalam buku agenda dan pemberian lembar disposisi

3. Surat diajukan ke kepala Dinas untuk disposisi

4. Pencatatan disposisi dalam buku agenda, dan diantar ke Kepala Bidang untuk disposisi

5. Pencatatan disposisi dalam buku bidang dan pemberian lembar disposisi kabid

6. Surat diajukan ke Kasi yang menerima disposisi kepala Bidang

7. Pengecekan disposisi dalam buku agenda, dan antar ke Kasi yang menerima

Waktu Penyelesaian

1 Hari

1 Hari 2 jam 10 menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pengajuan Surat Keterangan Terdaftar Kelembagaan Tani

Pengaduan Layanan
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