KECAMATAN KALIWUNGU
Jalan Raya Kudus - Jepara KM 5, Kedungdowo, Kecamatan Kaliwungu Kabupaten Kudus.
: 59361 437654
kaliwungu.kuduskab.go.id

Pemerintah Kab. Kudus / KECAMATAN KALIWUNGU
Surat Keterangan Pindah Datang Penduduk antar Kecamatan dalam

satu Kabupaten dan antar Kabupaten.
No. SK :

Per syar atan

1. Formulir F1. 32 bagi penduduk yang datang yang telahh ditandatangani kepala Desa.

2. Formulir surat keterangan pindah/datang F1.08 yang telah diisi dan ditandatangani oleh pemohon dan

Kepala Desa / Kepala Kelurahan rangkap 4 (empat).

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Legalisasi Surat Keterangan Pindah Datang Penduduk antar K dalam Kabupaten
Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Prosedur Persyaratan/ Ket
Staf Kasi Yanum Camat i— Waktu Output
Formulir F1.30
Menerima Form F1.32 (F pindah| ((muai ) Yang telah
datang) yang telah ditandatangani
i i Kades/Lurah mohon dan it
! IDesa Tujuan dan dilampiri F.30 Kepala 1 Meni
dari desa asal dan F1.15 Desa/Lurah
(Permohonan KK Baru)
Fiat Surat Keterangan pindah Y
2. |datang | 3 Menit

Penandatangan surat

pindah datang
3. 3 Menit

Diagendakan pada buku I

4. |register pindah datang. E

Disampaikan kepada pemohon Formulir F1.30
yang selanjutnya diajukan pada
5. |operator KK untuk penerbitan
KK baru

3 Menit

yang telah
ditandatangani
Camat

Selesai

1. Pemohon menyampaikan Surat Pengantar Pindah/pindah datang dari daerah asal kepada petugas

pendaftaran disertai berkas persyaratan

2. Petugas pendaftaran memeriksa kelengkapan dan keabsahan setiap persyaratan yang dibutuhkan.

w

Berkas persyaratan baru dapat diterima apabila sudah lengkap dan memenuhi persyaratan

berdasarkan ketentuan.
Berkas yang kurang lengkap akan dikembalikan pada pemohon sambil menjelaskan kekurangannya,
Berkas yang lengkap akan diverifiksi Kasi pelayanan dan ditandatangani Camat.

Petugas pendaftaran menyampaiakn kepada operator KK untuk diproses lebih lanjut.

A A

Setelah proses selesai surat keterangan pindah diserahkan kepada pemohon yang akan dibawa ke

desa tujuan.

8. Untuk surat keterangan pindah datang antar Kabupaten pemohon membawa berkas ke Dukcapil

Kabupaten

Waktu Penyelesaian

15 Menit

Lima Belas Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan pindah/datang antar Kecamatan dalam satu Kabupaten dan Surat keterangan

pindah/datang antar Kabupaten

Pengaduan Layanan

Tidak ada pengaduan
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