Desa Karangpucung
Jalan Pramuka No. 09 Desa Karangpucung 53255 081391121189

Pemerintah Kab. Cilacap / Kecamatan Karangpucung / Desa Karangpucung

Surat Keterangan Usaha
No. SK :

Per syaratan

1. Pengantar RT / RW
Foto copy KTP
Foto copy KK
SPPT Asli

ok~ W N

Foto copy Sertiikat

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kab. Cilacap / Kecamatan Karangpucung / Desa Karangpucung

PEDOMAN SOP (STANDAR OPERASIONAL DAN PROSEDUR)
PELAYANAN KEPADA MASYARAKAT

KEPALA DESA /

SEKRETARIS DESA
(TANDA TANGAN)

SELESAI

WARGA
1 % ]
i J 1
1 Membuat SKCK, SKTM, Surat O 1
Kaur U dan
Bl——>{ Pengantar, Surat Keterangan, ﬂﬂqmaﬁnﬂu“ 1
MINTA SURAT PENGANTAR | ljin Hajatan / Keramaian DODY RUSDIANTO.S.Pd |
KETUA RT 1 i 1
-
| 1
MINTA TTD DAN STEMPEL B
KETUA RW i Membuat Kartu Keluarga (KK), Oleh : “
L, Kartu Tanda Penduduk (KTP) dan Kasi Pemerintahan i
\* ! Surat Pindah SARYONO
| J1
1 1
)
KANTOR DESA Oleh : Kasi Pelayanan 1
KARANGPUCUNG Persyaratan Nikah/Cerai/Rujuk WATIMAN 1
] /1
] 3
Oleh : Kaur Keuangan \
“|.'— Persyaratan Amprah Bank - SR PTS RASAN "
| |
i Urusan Proposal Pembangunan, Oleh : Kasi Kesejahteraan 1
Kartu KIS/KIP/PKH RISWOKQO,S.Pd 1
1 |
1 1
1 : Oleh : Staf Kasi Kesra 1
Urusan Rastra / Raskin dan Kematian KODIR i
1 1
1 1
1 3 Oleh : Staf Kaur Keuangan 1
KRB T3 et CHOERUL MUSTAKIM
|

TERIMA KASIH.....

1. Pemohon Datang Ketua Rt dan Ketua RW untuk meminta surat Pengantar 2. Pemohon datang ke

1.

Kantor Balai Desa 3. Pemohon langsung menuju ke Petugas sesuai dengan tujuannya 4. Berkas di

tanda tangani oleh Kades atau sekdes 5. Berkas di serahkan kepada Pemohon oleh Petugas
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Desa Karangpucung
Jalan Pramuka No. 09 Desa Karangpucung 53255 081391121189

Pemerintah Kab. Cilacap / Kecamatan Karangpucung / Desa Karangpucung

Waktu Penyelesaian

10 Menit

Jangka waktu 10 menit apabila sekdes atau kades berada di tempat.

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

tidak di pungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pelayanan Surat Keterangan ljin Usaha
Pengaduan Layanan

1. Pemohon datang ke kantor
2. Menemui Petugas yang menangani
3. Sekdes

4, Kades
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