
Akte Kelahiran
No. SK :

Persyaratan

1. Surat pengantar dari Ketua RT/RW, KK asli, KTP El orang tua asli, foto copy KTP El dua orang saksi,surat 

keterangan kelakiran dari Puskesmas/Rumah sakit, foto copy Akta Nikah/Akta Cerai , formulir F2.01

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon meminta surat pengantar ke Ketua RT/RW kemudian dibawa ke Desa dengan membawa,KK 

asli,foto copy KTP suami istri,Foto copy KTP dua orang saksi,foto copy akte nikah berlegalisir KUA atau 

akte cerai berlegalisir dari Pengadilan Agama ,surat keterangan kelahiran dari Puskesmas/Rumah 

sakit,kemudian oleh Desa dibuatkan surat pengantar membuat KK (formulir F1.01,formulir 

F1.16,formulir foto copy F2.01)dan pengantar membuat akta Kelahiran (F2.01,foto copy KTP suami 

istri,foto copi KTP dua orang saksi,surat keterangan kelahiran dari Puskesmas/Rumah sakit,foto copy 

buku nikah/ akta cerai ,foto copy KK terbaru) kemudian didaftarkan ke Disdukcapil secara online 

melalui aplikasi SI CEMPLON Cilacap.

Waktu Penyelesaian

2 Minggu

Biaya / Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Akte Kelahiran

Pengaduan Layanan
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