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Pemerintah Kota Balikpapan / Dinas Pendidikan dan Kebudayaan

Surat Keterangan Pindah Sekolah (KeluarMasuk) SEKOLAH
DASAR

No. SK :

Per syar atan

1. Surat Permohonan Pindah Sekolah dari Orang Tua/Wali Peserta Didik;
2. Surat Rekomendasi Penerimaan dari sekolah tujuan;
3. Surat Keterangan Pindah dari sekolah asal; serta

4. Surat Keterangan Pindah/Keluar (Cetak Dapodik) dari sekolah asal.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

(% Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
& Kota Balikpapan

SURAT KETERANGAN PINDAH SEKOLAH
(KELUAR/MASUK)

A lakh

Proses punamla!an nan

1. 2.
Pemohon menyerahkan herkas Verifikasi kelengkapan oleh Pejahat Disdi
dokumen (asli dan fotokopi) dokumen dan pencetakan
kepada petugas/staf Surat Keterangan Pindah

Sekolah oleh petugas/staf

Penyarahan produk C
anan berupa dokumen !
dan Surat Keterangan

Pmdah Sakolah kepada
pemohon

1. Pemohon menyerahkan berkas dokumen (asli dan fotokopi) kepada petugas/staf;

Proses penandatanganan oleh pejabat Disdikbud;

> W N

pemohon.

Waktu Penyelesaian

Verifikasi kelengkapan dokumen dan pencetakan Surat Keterangan Pindah Sekolah oleh petugas/staf;

Penyerahan produk layanan berupa dokumen asli dan Surat Keterangan Pindah Sekolah kepada
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20 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat keterangan pindah sekolah

Pengaduan Layanan
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