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Pemerintah Kota Balikpapan / Dinas Pendidikan dan Kebudayaan

L egalisir Dokumen Kelulusan (IJAZAH, SKHU, RAPOR) SEKOLAH
DASAR

No. SK :

Per syar atan

1. Membawa dokumen asli

2. Memfotokopi dokumen yang akan dilegalisir

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

(8\( Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
== Kota Balikpapan

LEGALISIR DOKUMEN KELULUSAN
(IJAZAH, SKHU, RAPOR) SD

= Lk

1 2 Proses pnnamlatan anan
Pemohon menyerahkan herkas Verifikasi kelengkapan oleh Pojahat Disdikbud

dokumen (asli dan fotokopi) dokumen oleh petugas/staf
Penyerahan produk :
layanan dokumen asli dan
fotokopi yang sudah

kepada petugas/staf
llllagallsw kepada

pemohon

1. Pemohon menyerahkan berkas dokumen (asli dan fotokopi) kepada petugas/staf;
Verifikasi kelengkapan dokumen oleh petugas/staf;

Proses penandatanganan oleh pejabat Disdikbud;

s

Penyerahan produk layanan berupa dokumen asli dan fotokopi yang sudah dilegalisir kepada

pemohon.

Waktu Penyelesaian

5 Menit
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Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Dokumen yang dilegalisir

Pengaduan Layanan
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