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L egalisasi Surat Keterangan Waris
No. SK : 027/072/2023

Per syar atan

1. a. Surat Keterangan Waris yang sudah di tandatangani oleh semua ahli waris, para saksi dan Lurah

serta sudah lengkapi nomor dan stempel kelurahan;

2. b. Surat Pernyataan Bermaterai Rp. 10.000 yang menerangkan kebenaran data di tandatangani oleh

semua ahli waris, saksi (Ketua RT dan Ketua RW) dan diketahui Lurah (Tandatangan dan Stempel)

c. Foto copy KTP Para Ahli Waris dan 2 (dua) orang saksi;

> W

d. Foto copy KK Para Ahli Waris;

w

e. Foto copy Akta Kematian dari Disdukcapil;

6. f. Foto copy Surat Nikah;

~

. g.Surat Kuasa, Surat Pernyataan dan dokumen/Surat lain apabila diperlukan.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pelaksana Mutu Baku
Uraian Prosedur Sekeam [ Het
Comat Kasi Petuges Pelayanan Pemohon Eelenglapan Wakin Output
1.| Pamohon mengjuken  barkas Eerkas Parmoheonan
parmonanan Surat Ketar: angn .
Waris maans Peagaz et 3 memt
Pasyanen |
2. | Panagaz mamims  oan 1. Surat Paryatasn Weris disskcican akh
Dariac. Apavia tigak kmgiap. Hetia FT aan FW sarta gicatat dirsgictar
pariar dlambalian Halrahan dan bartandatangan Lurah
2. Fotacopy alac hak tansh
a. sura oad .
. Surat Pemyeraban tnan | Dokuman
. Al Juml Bt | 15 menit | parmelonan
4. Sartifiiat Hak Mk {SHM) P
2. Fotacopy KTP samua alli wark
. Potacopy yang menarima harta warisan
IKmisus Surat Pambagin Harta
Warisan),
’ |:1

Dolamen parmohonan yang mudah
Jangleap ; Zment | parmoboman
muan diparaf

Dokumen ParmononAnD VRS mudan parmononan
aiparaf s

5. | Dokuman Surat Eatarangan
waric Tang Suaan| - DoXuman parmononan yang Tuaan N
aitanaatangani camat, aitanaatangani
2manit | Twrangps
airagictar, dicap Dan - Bul Ragictar T
dicarahian ka pamohon. - Stampal Kocamatan ans

—_

. a. Pemohon menyerahkan Surat Keterangan waris yang sudah ditandatangani lurah dan berstempel

Kelurahan dengan dilampiri persyaratan;

N

. b. Petugas menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan . jika berkas tidak lengkap

dikembalikan ke pemohon untuk dilengkapi;

98]

. C. Berkas yang sudah lengkap di ajukan ke Pejabat yang ditunjuk untuk verifikasi dan paraf,

IN

. d. Verifikasi dan validasi ke lapangan oleh Petugas/Pejabat jika diperlukan

ul

. e. Surat Keterangan Waris selanjutnya di ajukan ke Camat untuk di bubuhi tandatangan

mengetahui/menguatkan;

6. f. Surat Keterangan Waris yang sudah di tanda tangani di register, di cap dan di serahkan ke pemohon

Waktu Penyelesaian

Lamanya proses Pengesahan Surat Keterangan Waris rata - rata 2 hari 55 menit tiap pemohon dan paling

lama 3 hari terhitung sejak penyerahan berkas persyaratan secara lengkap

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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1. Legalisasi Surat Keterangan Ahli Waris yang sudah ditanda tangani camat

Pengaduan Layanan

1. Kotak Saran

2. Email : kecamatantegaltimur@gmail.com

3. Telp (0283) 353737

4. Instagram : @kecamatan_tegal_timur

5. Surat JI. Wisanggeni No.14 Kota Tegal Jawa Tengah
6. Datang langsung

7. SPAN Lapor
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