
Penerbitan Kartu Keluarga karena Perubahan Data
No. SK :

Persyaratan

1. KK lama

2. surat keterangan/bukti perubahan Peristiwa Kependudukan dan Peristiwa Penting ( akta kelahiran / 

akta perkawinan/ akta kematian , dll)

3. surat kuasa pengasuhan anak dari orangtua/wali dan surat pernyataan bersedia menerima sebagai 

anggota keluarga dari kepala keluarga KK yang ditumpangi( bagi anak dibawah 17 yang menumpang 

KK)

4. fotokopi Petikan Keputusan Presiden tentang pewarganegaraan dan berita acara pengucapan sumpah 

atau pernyataan janji setia bagi Penduduk WNI yang semula berkewarganegaraan asing

5. Surat Kemenkumham tentang perubahan status kewarganegaraan ( bagi WNI dan/atau Orang Asing 

yang memiliki anak berkewarganegaraan ganda yang telah memilih WNI

6. Kartu Izin Tinggal Tetap ( WNI dan/atau Orang Asing yang memiliki anak berkewarganegaraan ganda 

yang telah memilih kewarganegaraan asing )

7. Dokumen Perjalanan ( Orang Asing )

8. buku nikah/kutipan akta perkawinan atau surat pernyataan tanggung jawab mutlak perkawinan belum 

tercatat.

9. Nomor HP dan email aktif

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Penduduk mengisi dan menandatangani formulir biodata F-1.02 dan F-1.06 serta menyerahkan 

persyaratan

2. petugas pelayanan melakukan verifikasi dan validasi terhadap formulir dan persyaratan

3. petugas melakukan perekaman data dalam basis data kependudukan

4. Kepala Disdukcapil menerbitkan dan menandatangani KK

5. petugas menyerahkan KK kepada Penduduk

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Jl. H. Miskin Palolok 26121 082285860023 
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Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Kartu Keluarga (KK)

Pengaduan Layanan

Kantor Didsukcapil Bkt Jl. H. Miskin Palolok Bukittinggi

Whatsapp : 082285860023
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