
1. Legalisasi Perubahan Data Kependudukan
No. SK :

Persyaratan

1. Pengantar dari desa

2. Dokumen yang akan dibetulkan

3. Mengisi Fom Perubahan Data Kependudukan a. F1-05, Bukti Dokumen Pendudukng Perubahan dan 

KK/KTP Asli

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. 1. Berkas permohonan diterima oleh petugas pelayanan kemudian diverifikasi, jika berkas lengkap dan 

benar langsung di Registrasi dan diajukan ke Kasubag/Kasi/Sekcam untuk ditandatangani bila kurang 

lengkap berkas dikembalikan ke pemohon.

2. Berkas yang sudah ditanda tangani dikembalikan ke pelayanan umum untuk di cap dan diserahkan 

kembali ke Pemohon untuk diproses lebih lanjut di Disdukcapil
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Waktu Penyelesaian

15 Menit

1. Menerima berkas dari pemohon

2. Berkas diverifikasi : jika lengkap dan benar berkas di registrasi, jika 

    masih ada kekurangan berkas kembali ke pemohon

3. Berkas yg sudah di Registrasi diajukan ke Kasubag/Kasi/Sekcam 

    untuk ditanda tangani

4. Berkas yang sudah ditanda tangani kembali ke Pelayanan Umum 

    untuk di Cap dan diserahkan kembali ke Pemohon untuk di Proses 

    di Disduk Capil bagi Perubahan Data Statis

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Dokumen siap diproses lebih lanjut

Pengaduan Layanan

Pengaduan melalui fesbook Tepungdumas Kecamatan atau email atau Instagram.
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