
Pengesahan Surat Keterangan
No. SK :

Persyaratan

1. 1. Surat Pengantar Kepala Desa/Lurah 2. Foto Copy KTP, KK pemohon yang masih berlaku 3. Data 

dukung sesuai kelengkapan yang dibutuhkan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. Pemohon membawa berkas permohonan ke kantor kecamatan menyerahlan berkas pada bagian 

pelayanan untuk kemudian dilakukan pemeriksaan berkas jika tidak lingkap akan dikembalikan untuk 

dilengkapi, jika lengkap maka akan diproses 2. Berkas yang telah lengkap selanjutnya dilakukan 

verifikasi oleh bagian terkait 3. Pengesahan dilakukan oleh pejabat berwenang 4. Pengagendaan surat, 

pemberian nomor dan cap stempel 5. Penyerahan berkas pada pemohon

Waktu Penyelesaian

10 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pengesahan Surat Keterangan

Pengaduan Layanan

Kantor Kecamatan Mejobo

KECAMATAN MEJOBO

JALAN SURYO KUSUMO NO 1 MEJOBO KUDUS 59381 088215352366 

Pemerintah Kab. Kudus / KECAMATAN MEJOBO
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