
Surat Keterangan Kelahiran
No. SK : 12C TAHUN 2022

Persyaratan

1. 1. membawa surat pengantar Ketua RT dan RW

2. 2. membawa fotocopy KK dan KTP

3. surat keterangan kelahiranb dari bidan/dokter/puskesmas/rumah sakit

4. SPTJ data kelahiran

5. fotocopy ktp saksi kelahiran dua orang

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Datanglah dengan membawa persyaratan.

2. Petugas meneliti kelengkapan berkas - Jika berkas/dokumen permohonan tidak lengkap dan benar, 

maka permohonan akan ditolak dan berkas akan dikembalikan ke pemohon untuk dilengkapi - Jika 

berkas/dokumen lengkap dan benar, maka akan diproses lebih lanjut sampai ditandatangani oleh 

Kepala Desa / Pejabat yang berwenang.

3. Setelah berkas disetujui, pentugas mencatat di buku register

4. Pemohon menerima surat keterangan nikah N-1 yang sudah ditanda tangani dan disahkan oleh Kepala 

Desa / Pejabat yang berwenang dan mengarahkannya ke Kecamatan dan KUA untuk diproses lebih 

lanjut.

Waktu Penyelesaian

10 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan

Pengaduan Layanan
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