
Pencatatan Pengangkatan Anak
No. SK :

Persyaratan

1. 1. Salinan penetapan pengangkatan anak dari Pengadilan Negeri yang telah mempunyai kekuatan 

hukum tetap

2. 2. Akta kelahiran anak asli

3. 3. Fotocopy KK orang tua yang mengangkat dan KTP-el

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. Pemohon mengajukan permohonan kepada petugas dengan mengisi formulir yang telah disediakan 

dilampiri dengan syarat-syarat yang telah ditentukan

2. 2. Petugas melakukan registrasi berkas pemohon, verifikasi, validasi dan/ perekaman data pelaporan 

ke dalam basis data kependudukan

3. 3. Petugas mencetak, verifikasi, validasi, menerbitkan, mengagenda dan mendistribusikan dokumen 

pelayanan pencatatan sipil dan/ pendaftaran penduduk kepada pemohon

4. 4. Petugas mengarsip berkas persyaratan pemohon dan arsip pelayanan kependudukan

Waktu Penyelesaian

24 Jam

1 x 24 Jam

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Catatan pinggir pengangkatan anak pada kutipan akta kelahiran

Pengaduan Layanan
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