
penyediaan komponen instalasi listrik/penerangan bangunan kantor
No. SK :

Persyaratan

1. inventarisir peralatan yg dibutuhkan

2. prioritas alat yang harus diganti

3. nota pembelian

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. mengecek kondisi peralatan listrik

2. jika ada peralatan yang rusak, pemegang peralatan listrik mengajukan pengajuan pembelian peralatan 

ke PPTK

3. Melaksanakan perbaikan peralatan listrik

4. PPTK mengumpulkan Nota/Kwitansi belanja peralatan

5. penandatanganan dokumen dari bendahara ke Kasi/PPTK dan sekretaris/KPA

6. mengajukan biaya ke bagian keuangan DKP (bendahara)

7. menggandakan dokumen

8. membuat arsip dokumen

9. pelaksanaan pemeliharaan rutin peralatan kantor selesai dilaksanakan

Waktu Penyelesaian
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3 Hari

3 hari 6 jam

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. sarana prasarana kantor

Pengaduan Layanan

Pengaduan, saran dan masukan pelayanan dapat disampaikan melalui :

1. KotakPengaduan,

2. Penyampaian secara langsung

3. SMS/Telepon/Media Sosial/Wa/Website Dinas
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