
Pelayanan Pelatihan Pengembangan Industri Kecil Menengah
No. SK :

Persyaratan

1. Surat

2. Fotokopi KTP sebanyak 1 (satu) lembar

3. Fotokopi KK sebanyak 2 (dua) lembar

4. Foto Berwarna sebanyak 2 (dua) lembar

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon datang ke Dinas dengan menyerahkan persyaratan yang telah ditentukan

2. Pengadministrasi menerima persyaratan dan menyerahkan formulir permohonan pelatihan kepada 

pemohon

3. Pemohon mengisi formulir pendaftaran

4. Pengadministrasi mengecek dokumen persyaratan pelatihan

5. Pengadministrasi mengagendakan dokumen permohonan

6. Pengadministrasi menyeleksi administrasi calon peserta pelatihan dengan tim seleksi pelatihan

7. Tim membuat rekap daftar calon peserta pelatihan

8. Tim merencanakan pelaksanaan kegiatan pelatihan

9. Pemberitahuan pelaksanaan kegiatan kepada calon peserta

10. Mengevaluasi kegiatan pelatihan

Waktu Penyelesaian

15 Menit

1. Pengadministrasi menerima persyaratan dan menyerahkan formulir permohonan pelatihan kepada 

pemohon

2. Pemohon mengisi formulir pendaftaran

3. Pengadministrasi mengecek dokumen persyaratan pelatihan

4. Pengadministrasi mengagendakan dokumen permohonan
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Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Sertifikat Pelatihan

Pengaduan Layanan

1. Pengaduan, saran dan masukan dapat disampaikan secara tertulis melalui surat yang ditujukan 

kepada Kepala Dinas;

2. Menyampaikan pengaduan, saran dan masukan secara langsung melalui telephone (0291) 438691 

atau email : bidangindustri.kudus@gmail.com;

3. Menyampaikan pengaduan, saran dan masukan melalui kotak saran dinas.
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