KECAMATAN DAWE
a Jalan Raya Kudus - Colo N0.292. Piji 59353 081325763124

Pemerintah Kab. Kudus / KECAMATAN DAWE

pelayanan surat keterangan pindah datang antar kecamatan
No. SK :

Per syar atan

1. 1. surat pengantar kepala desa
2. 2.fhotocopy kk dan ktp rangkap 4 bendel

3. 3. surat keterangan pindah dari tempat yg lama ke tempat tujuan

1. 1. pemohon membawa persyaratan surat pindah dan mendaftarkan kebagian pelayanan di desa untuk

di kirim ke desa tujuan
2. 2. pemberian tanda bukti dan nomor urut panggilan
3. 3. pemeriksaan berkas dan paraf oleh pejabat yang berwenang
4. 4. jika berkas dinyatakan kurang lengkap langsung di kembalikan kepemohon untuk dilengkapi

5. 5. penyerahan surat pindah kepada pemohon

| Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Waktu Penyelesaian

15 Menit

berwenang untuk ditanda tangani sebagai persetujuan berkas pemohon kemudian di kembalikan ke
pemohon ( waktu rata-rata 15 menit berkas pemohon diterima petugas pelayanan umum kemudian di

periksa oleh petugas berkas lengkap kemudian dinaikkan kepejabat ).

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. pelayanan surat keterangan pindah datang antar kecamatan

Pengaduan Layanan

I Biaya/ Tarif
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berkas pemohon diterima petugas pelayanan umum kemudian di periksa oleh petugas berkas lengkap
kemudian dinaikkan kepejabat berwenang ( penghubung) untuk ditanda tangani sebagai persetujuan berkas

pemohon kemudian di kembalikan ke pemohon ( waktu rata-rata 5 menit).
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