Kecamatan Blahbatuh
Jalan Wisma Gajah Mada Blahbatuh 80581 0361943427

Belum Memiliki

Pemerintah Kab. Gianyar / Kecamatan Blahbatuh

Pelayanan Rekomendas Pengesahan/Pengakuan/Pengangkatan Anak
No. SK :

Per syaratan

1. Silsila Keluarga
Pernyataan mengangkat Calon anak
Surat Pernyataan Persetujuan dari orang tua

Pernyataan Keluarga calon orang tua

ok~ W N

Berita Acara Pemerasan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 22 Dec 2024 pukul 17:36. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://Belum Memiliki
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8070084/pemerintah-kab-gianyar/pelayanan-rekomendasi-pengesahanpengakuanpengangkatan-anak

Kecamatan Blahbatuh
Jalan Wisma Gajah Mada Blahbatuh 80581 0361943427

Belum Memiliki

Pemerintah Kab. Gianyar / Kecamatan Blahbatuh

SR Pelaksanasn Mutu Baku _ THet |
K Waktu | Output
& Usalan Prossdur Msy l Staf |  Kasi Sekcam | Cmt elengkapan | tpul
No . | | |
i i i +
7 2 3 | 4 5§ | 6 7 8 CI 10 11
! 1
CH N N Kelengkapan - Sisilah | 5 | Permohonan
| keluarga, pemyataan | Menit |
|
telah

| tua, berita acara

i | pemerasan{upacara

SRR IR | |adat) :
! [ Bolpoin dan buku

| register

sta menieriksi kelenglapan surat

|

NN, (SR
y i | mengangkat calon | |
d i | orang tus, surat dari | i
f | | | orang tua, pernyataan | i
i ] i ‘ | keluarga calon orang | | |
| H & i ! | {
T I T ) ermohonan |
e | | Menit
| | _ ol

b pein untak ) 'ﬁ”ﬁ:ﬁﬁ[f:ﬁ;ii]?.

sudah sesuw , | printer dan kertas
askan staf untuk !
b dursr pedmhbaan |
gkatan/pengesahan/ i

| pengakuan anak vg akan diajukan

|
|
ke Bups | | ]

ke Bupati ) ! e i HIERS ‘{ ]

[ | Staf membuat konsep surat sesua Computer, buku 25 [Konsep sural |
! D aeahan kasi | sertn menberi nomor | agenda. alat tulis , Menit | { |
| kertas coogrne e P | |
P at, I Konsep surat 5 | Konsep surat | !

I ol |

kemudian | Menit |

mengajuka T TR N, | | |
P | Bolpoin 1o ral |
Memt = |
[ "Surat rekomendasi |10 | |
| Me Y i
| |
IR — (1. |

8 I Sural rekomendas: | Surat
n menserahkan | 1 rekomendas)

arat unituk T Slrat rekomendast 0 I Surat | ‘

Jan eatatan | Menit | rekomendasi | |

1. Masyarakat datang mengajukan kelengkapam ke Kecamatan

2. Petugas Memeriksa kelengkapan surat permohonan

w

. diajukan pada Kasi Pemerintahan untuk diperiksa dan menugaskan staf untuk membuat konsep surat

permohonan pengangkatan/pengesahan/pengakuan anak untuk diajukan ke Bupati
. Petugas membuat konsep surat sesuai arahan kasi serta memberi nomor register
. Kasi Pemerintahan memeriksa surat, memaraf dan mengajukan pada sekretaris camat

Memberi paraf pada surat dan mengajukan pada Camat

N o v o

Camat Menandatangani surat permohonan dan kelengkapan yang lain (silsilah,Pernyataan dan Berita

Acara)
8. Memberi Stempel, mengarsipkan dan menyerahkan pada masyarakat

9. Masyarakat Menerima surat untuk di proses di Pengadilan dan Dinas Kependudukan dan Pencatatan

Sipil

Waktu Penyelesaian
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2. Petugas Memeriksa kelengkapan surat permohonan ( 10 Menit)

3. diajukan pada Kasi Pemerintahan untuk diperiksa dan menugaskan staf untuk membuat konsep surat
permohonan pengangkatan/pengesahan/pengakuan anak untuk diajukan ke Bupati ( 10 Menit)
Petugas membuat konsep surat sesuai arahan kasi serta memberi nomor register ( 10 Menit)

Kasi Pemerintahan memeriksa surat, memaraf dan mengajukan pada sekretaris camat ( 5 Menit)

Memberi paraf pada surat dan mengajukan pada Camat (5 Menit)

N o ok

Camat Menandatangani surat permohonan dan kelengkapan yang lain (silsilah,Pernyataan dan Berita
Acara) (5 Menit)

Memberi Stempel, mengarsipkan dan menyerahkan pada masyarakat ( 5 Menit )

®

9. Masyarakat Menerima surat untuk di proses di Pengadilan dan Dinas Kependudukan dan Pencatatan
Sipil (5 Menit)

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

. Surat Rekomendasi

60 Menit
1. Masyarakat datang mengajukan kelengkapam ke Kecamatan (5 Menit)
I Pengaduan Layanan
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Datang Langsung ke Kantor Camat

TLP : 0361 (943427)

EMAIL : camatblahbatuh1980@gmail.com
Website : http://lapor.go.id

1.
2.
3.
4,
5.
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