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Belum Memiliki

Pemerintah Kab. Gianyar / Kecamatan Blahbatuh

Pelayanan Legalisir Surat Surat
No. SK :

Per syar atan

1. Pengantar Kepala Desa/Lurah

2. Dokumen/Surat yang akan di Legalisir
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ninjuk ke Camat untuk didisposisikan ke Kasi Disposisi Surat D“"“Ts‘ bt
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[Kasi Trantib memigaskan petugas untuk menibuat [permohonamn ijin
5 |surat tindak Tanjut sesuai disposisi Camat 1 P::]:h!::‘d’:;:“” s Smenit | elition dan
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|Disposisi Surat
6 [petugas membuat konsep tindak lanjut lpermohonann tjin 15 menit [konsep surat
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8 |surat diajukan pada Sekeam untuk di paraf — surat yang telah diparaf 10 menit pr:ﬁyfmg =
surat rekomendasi
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1. Masyarakat mendatangi loket pelayanan umum

Petugas memeriksa dokumen dan mencatat dalam register
Penyerahan ke Kasi untuk di paraf

Penandatanganan oleh Camat/Pejabat yang berwenang

Mencatat dalam register pengambilan

o vk~ W N

Penyerahan kembali kepada Masyarakat

Waktu Penyelesaian
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Petugas memeriksa dokumen dan mencatat dalam register (10 Menit)
Penyerahan ke Kasi untuk di paraf ( 10 Menit)
Penandatanganan oleh Camat/Pejabat yang berwenang (5 Menit)

Mencatat dalam register pengambilan ( 5 Menit)

o U K~ W N

Penyerahan kembali kepada Masyarakat (5 Menit)

Biaya/ Tarif

45 Menit
1. Masyarakat mendatangi loket pelayanan umum ( 10 Menit)
| Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Dokumen/Surat yang di Legalisir
I Pengaduan Layanan

1. Datang Langsung ke Kantor Camat

TLP: 0361 (943427)

EMAIL : camatblahbatuh1980@gmail.go.com
Website : http://lapor.go.id

AR A

Kotak Saran
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