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SOP Pelayanan K eterangan Waris
No. SK :

Per syar atan

1. Surat pernyataan Ahli waris ayng sudah ditanda tangani pleh para ahli waris,saksi -saksi dan juga pak

Lurah/Kepala Desa
2. Fotocopy KK Para ahli waris

3. Fotocopty kTP para ahli waris

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. 1. Petugas menerima kelengkapan berkas persyaratan

2. 2. verifikasi berkas persyaratan oleh petugas registrasi

w

. 3. Surat/Berklas diajukan kepada Kasi/Kasubag untuk dicroschrck kelengkapannya, diparaf dan atau

ditandatangani

4. 4. Surat/berkas diajukan kepada Sekcam untuk diparaf dan atau ditandatangani

Ul

. 5. Surat/berkas ditandatangani Camat kemudian di setempel

o

. 6. Surat/berkas diserahkan kepada pemohon

Waktu Penyelesaian

20 Menit
1. Petugas menerima kelengkapan berkas persyaratan
2. verifikasi berkas persyaratan oleh petugas registrasi

3. Surat/Berklas diajukan kepada Kasi/Kasubag untuk dicroschrck kelengkapannya, diparaf dan atau

ditandatangani
4., Surat/berkas diajukan kepada Sekcam untuk diparaf dan atau ditandatangani
5. Surat/berkas ditandatangani Camat kemudian di setempel

6. Surat/berkas diserahkan kepada pemohon
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Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. SOP Pelayanan Keterangan Waris

Pengaduan Layanan
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