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Per syar atan

1. Formulir permohonan diatas kertas bermaterai Rp.6000
Fotocopy Nomor Induk Berusaha (NIB)

Fotocopy tanda bukti kepemilikan atau sewa atas sarana dan prasarana kantor dan tempat pelatihan

> wWn

Profil Lembaga Pelatihan Kerja (sturktur organisasi, daftar dan riwayat hidup instruktur bersertifikat
kompensasi dan tenaga pelatihan, program kerjs Lembaga dan rencana pembiayaan selama 3 tahun,

kapasitas pelatihan pertahun, daftar sarana dan prasarana

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Pengajuan berkas/dokumen permohonan kepada Petugas FO

2. Menerima dan memeriksa berkas permohonan perizinan serta memberikan tanda terima berkas
untuk selanjutnya diserahkan kepada Back Office, apabila belum lengkap dikembalikan kepada

pemohon

3. Back Office melakukan koordinasi dengan Tim Teknis untuk jadwal survey lapangan lalu membuat

Surat Perintah Tugas

4. Tim teknis melakukan tinjau lapangan untuk mengecek kesesuaian dokumen dan membuat Berita

Acara Peninjauan Lapangan

5. Hasil BAPL diserahkan kepada Back Office untuk proses penerbitan izin apabila diberikan

rekomendasi. Apabila hasil BAPL tidak sesuai maka berkas dikembalikan kepada pemohon

o

Back Office membuat konsep naskah izin untuk ditandatangani oleh Kepala Dinas

~

Penandatanganan naskah perizinan

©

Penomoran dan Pengarsiapan Perizinan

9. Penyerah Perizinan k mohon
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Waktu PenyelBesifiiman Terpadu Satu Pintu dan Ketenagakerjaan

10 Hari kerja

Setelah berkas permohonan lengkap

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Tidak ada retribusi

Produk Pelayanan

1. Dokumen Izin Lembaga Pelatihan Kerja

Pengaduan Layanan

https://www.lapor.go.id
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