K ecamatan Muara Padang
BANYUASIN

A ™ JIn. Mariana-Muara Sugihan Ds. Sumber Makmur 20 Kec. Muara Padang 30975
> 082183984451

Pemerintah Kab. Banyu Asin / Kecamatan Muara Padang

Pelayanan Konsultas

1. Mengisi formulir permohonan

2. Membawa berkas Surat permohonan Konsultasi

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

2. Menerima, mengadministrasikan, dan meneliti berkas, jika pemohon memenuhi syarat sesuai

ketentuan, petugas menyampaikan formulir/surat permohonan
3. menelaah surat permohonan. Jika setuju membentuk tim konsultasi sesuai kebutuhan
4. Mengadakan konsoliasi dan menyusun rencanan konsultasi
5. Melaksanakan kegiatan konsultasi sesuai dengan permohonan
Membuat laporan kegiatan konsultasi
Menandatangani berita acara telah menerima konsultasi

menyerahkan berita konsultasi kepada petugas

o 0 N oo

mengadministrasikan berita acara konsultasi dan menyerahkan salinannya kepada pemohon, sebagai

1. Mengajukan Formulir/Surat Permohonan konsultasi yang di tujukan kekecamatan kepad petugas
bukti telah menerima layanan konsultasi

Waktu Penyelesaian

membentuk tim konsultasi, mengadakan konsoliasi dan perencanaan kerja konsultasi, konsultasi, membuat

laporan, menandatangani berita acara, mengadministrasikan.

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

2]Jam
Mengajukan surat permohonan, menerima, mengadminisitrasikan, meneliti, menelaah surat permohonan,
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1. pelayanan konsultasi

Pengaduan Layanan

Serahkan berkas kepada petugas yang berwenang
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