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Pemerintah Kab. Sijunjung / Dinas perdagangan, Perindustrian Koperasi Usaha

Kecil dan Menengah / UPTD Metrologi Legal
Pelayanan tera/ tera ulang

No. SK :

Per syar atan

1. Seluruh wajib tera/tera ulang dapat menerima pelayanan UPTD Metrologi Legal
2. Membawa UTTP dalam keadaan bersih

3. Membawa SKHP atau surat keterangan lainnya jika ada

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Prosedur Pelayanan Tera dan Tera Ulang di UPTD

Polaksana utw Bk
No. Keglatan Patugas Petugas Penerimal Keterangan
Pemohon pendaftar | Penera | Reparatic Biaya Tera Waktu output
Pemohon (wafib tera) mendattar dengan Fonmuie
mengisi formulir yang telah disediakan Formulr Pendataran| o o | b abaran can serwagan
Setelah diisi lengkap diserahkan kepada den UTTP utTe
Petuges pendafiar
2 [Petugas Pendaftar memeriksa pemohonan
Jika tidak sesual dikembalikan kepada Tk
Pemohen untuk dilengkapi can kalau sudah Formulr
iir Pendatta
lengkap diserahkan kepada petugas penera F"'"‘; rPandaftaran | o it | Pendafaran dan permarencsaan
| - an UTTP pro

Petugas Penera menerima UTTP dan - \ “

melakukan pengulian, Apabila tidak lulus

[pengujian dikembalikan ke pemilil un v

diperbalki

dilakukan alu ujia uuTP 1 jam uTTP pelaksaraan
d petug: iaya O

tidab
uil, UTTP di cap tanda tera batal(tidak boleh
digunakan lagi

]
Petugas penerima biaya tera menerima dan r" — .
mencatat pembayaran biaya tera UTTP pada kwitansi pembayaran | 5 menit perbiian pelaksanaan
lbuku pencatatan

5 |UTTP yang telah dilakukan pembayaran biaya
tera dibubuhi tanda tera syah yang berlaku
oleh petugas penera <>. utTP Smenit uTTR pelaksanaan

6

setelah UTTP dibubuhl tanda tera syah yang. ( ) i Smaik uTTR pelaksanaan

berlaku dikembalikan kepada pemilik UTTP

1. Pemohon (wajib tera) mendaftar dengan mengisi formulir yang telah disediakan . Setelah diisi lengkap
diserahkan kepada Petugas pendaftar

2. Petugas Pendaftar memeriksa pemohonan. Jika tidak sesuai dikembalikan kepada Pemohon untuk
dilengkapi dan kalau sudah lengkap diserahkan kepada petugas penera

3. Petugas Penera menerima UTTP dan melakukan pengujian. Apabila tidak lulus pengujian dikembalikan ke
pemilik UTTP untuk diperbaiki oleh repatir dan setelah itu dilakukan pengujian lagi, jika lulus pengujian
UTTP dibawa ke petugas penerimaan biaya tera tetapi jika setelah diperbaiki tidak lulus uji, UTTP di cap

tanda tera batal(tidak boleh digunakan lagi
4. Petugas penerima biaya tera menerima dan mencatat pembayaran biaya tera UTTP pada buku pencatatan
5. UTTP yang telah dilakukan pembayaran biaya tera dibubuhi tanda tera syah yang berlaku oleh petugas

penera

6. setelah UTTP dibubuhi tanda tera syah yang berlaku dikembalikan kepada pemilik UTTP

Waktu Penyelesaian
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85 Menit

5 menit Pemohon (wajib tera) mendaftar dengan mengisi formulir yang telah disediakan . Setelah diisi lengkap

diserahkan kepada Petugas pendaftar

5 menit Petugas Pendaftar memeriksa pemohonan. Jika tidak sesuai dikembalikan kepada Pemohon untuk

dilengkapi dan kalau sudah lengkap diserahkan kepada petugas penera

60 menit Petugas Penera menerima UTTP dan melakukan pengujian. Apabila tidak lulus pengujian dikembalikan
ke pemilik UTTP untuk diperbaiki oleh repatir dan setelah itu dilakukan pengujian lagi, jika lulus pengujian UTTP
dibawa ke petugas penerimaan biaya tera tetapi jika setelah diperbaiki tidak lulus uji, UTTP di cap tanda tera

batal(tidak boleh digunakan lagi

5 menit Petugas penerima biaya tera menerima dan mencatat pembayaran biaya tera UTTP pada buku

pencatatan

5 menit UTTP yang telah dilakukan pembayaran biaya tera dibubuhi tanda tera syah yang berlaku oleh petugas

penera

5 menit setelah UTTP dibubuhi tanda tera syah yang berlaku dikembalikan kepada pemilik UTTP

Biaya/ Tarif
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Tidak dipungut biaya

ANAK TIMBANGAN Tera  TeraUlang

a.Ketelitian sedang dan biasa (Klas M2 dan M3)

- s/d 1 kg Buah 1.000 1.000
- >1kgs/d5kg Buah 1.500 1.500
- > 5 kg s/d 50 kg Buah 2.000 2.000
b.Ketelitian halus (Klas F2 dan M1) Buah
- s/d 1 kg 2.500 2.500
- >1 kg s/d5kg Buah 10.000 10.000
- >5 kg s/d 50 kg Buah 15.000 15.000
c.Ketelitian khusus (Klas F2 dan M1) Buah
- s/d 1kg Buah 20.000 20.000
- >1kgs/d5kg Buah 25.000 25.000
- > 5 kg s/d 50 kg Buah 35.000 35.000
TIMBANGAN
a.s/d 3.000 kg
1. Ketelitian sedang dan biasa (klas Il dan IV)
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Produk Pelayanan

1. Pelayanan Tera/Tera Ulang di Kantor
Pengaduan Layanan

UPTD Metrologi Legal
JI. Imam Bonjol No 109 Muaro Sijunjung

Kabupaten Sijunjung Provinsi Sumatera Barat
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