Bagian Organisasi dan Tatalaksana
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Pemerintah Kota Ambon / Bagian Organisasi dan Tatalaksana

Pengesahan Dokumen Rekapan Kinerja Pegawal
No. SK :

Per syaratan

1. Lembar Kendali Kerja (LKK)
2. Daftar Perhitungan Permintaan Pembayaran TPP
3. Daftar rekapitulasi norma waktu (NWK)

4. Daftar absen yang sudah ditanda tangani oleh BKD

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Rabu, 27 Nov 2024 pukul 11:47. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Standar
pelayaran
NO KOMPONEN URAIAN

1. PERSYARATAN: 1.LEMBAR KENDALIKERJA (LEK)
2.DAFTAR PERHITUNGAN PERMINTAAN PEMBAYARAN TPP
3. NORMA WAKTU KERJA (NWK)

4. ABSEN
2. SISTEM PELAKSANAAN
MEKANISME KASUBAG PETUGAS
KEGIATAN KEPALA
DAN
paciay KINERIA  DATA

PROSEDUR: DAN RB LKK
1. Menerima DOKUMEN REKAPAN
KINERJA PEGAWAI (daftar ysulan,
NWHK, LK, Daftar Perhitungan, <
Permintaan Pembayaran TPP dan
Absen] setiap PNS dari SKPD: i
2. Memeriksa DOKUMEN REKAPAN
KINERJA PEGAWAL Jika m
tidak satuin mengembalikan hsm@a W
SKPD yntuk diperhaiki:
3. Memeriksa DOKUMEN REKAPAN H

KINERJA PEGAWAL Jika setuji. v :
membubuhkan paraf pada NWK dan :
Daftar Perhitungan Permintaan ’ ------ :
Pembavaran TPP dan menyerahkan
kepada Kabag, itka tidak sgtuiy K
mengembalikan bepada nengolah data i
untuk dinerbaiki: :
4. Memeriksa DOKUMEN REKAPAN v '
KINER]A PEGAWAL Jika setuju .
menandatanganipada NWK dan Daftar &0 0 E
Berhitungan Perminfaan Pembayaran N, S
TPP dan mgnygrahkan kepada
pengelola data, jika tidak setuin
mengsmbaliban hepada Kasubag unsuk
dinerbaiki:
5. Menyerahkan DOKUMEN REKAPAN
KINER]A PEGAWALI kepada SKPD >
untuk proses selanintnva di BPKAD;
dan mendekumentasikan,
3. JANGKA
WAKTU
PENYELESAIAN:
4. BIAYA / TARIF:
5. PRODUK PENGESAHAN DOKUMEN REKAPAN KINERJA PEGAWALI
LAYANAN:
Ssrans Fengeduan i L
] we Ladin £ = i
Standay Pelayanan inidapat dilihat S5 dan Thatsdpp 0517-4706-5175
pada yebsite: _'f; Eotak Pengaduan (Saran Bagian Organisasi
“~u 1l.sipp.menpan.go.id - -
( ¢ o wuar.lapor.go.id
. : 1
'J 2. http://ambon.go.id EJLAPOR! S 1o
._?:‘} ambongoid ‘(;j} H bagorman kotaambon@gmail com

1. Menerima Dokumen Rekapan Kinerja Pegawai (daftar usulan NWK, LKK, Daftar Perhitungan

Permintaan Pembayaran TPP dan Absen setiap PNS dari SKPD;

2. Memeriksa Dokumen Rekapan Kinerja Pegawai. Jika setuju menyampaikan kepada Kasubag, jika tidak

setuju mengembalikan kepada SKPD untuk diperbaikai;
normse RAGHARTIRS Bk dRTEH R¥KSBRN TR £ PEFANAT ke SjE AMEMBUBLIAKSR Bakar Pea s RIWK d8R Baftar

Perhitungan Permintaan Pembayaran TPP dan menyerahkan kepada Kabag, jika tidak setuju
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Waktu Penyelesaian

30 Menit

1. Menerima Dokumen Rekapan Kinerja Pegawai (daftar usulan NWK, LKK, Daftar Perhitungan
Permintaan Pembayaran TPP, dan Absen) setiap PNS dari SKPD (1 menit);

2. Memeriksa Dokumen Rekapan Kinerja Pegawai. Jika setuju menyampaikan kepada Kasubag, jika tidak
setuju mengembalikan kepada SKPD untuk diperbaikai (10 menit);

3. Memeriksa Dokumen Rekapan Kinerja Pegawai. Jika setuju membubuhkan paraf pada NWK dan Daftar
Perhitungan Permintaan Pembayaran TPP dan menyerahkan kepada Kabag, jika tidak setuju
mengembalikan ke pengolah data untuk diperbaiki (5 menit);

4. Memeriksa Dokumen Rekapan Kinerja Pegawai. Jika setuju menandatangani dan menyerahkan kepada
pengolah data, jika tidak setuju mengembalikan kepada Kasubag untuk diperbaiki (5 menit);

5. Menyerahkan Dokumen Rekapan Kinerja Pegawai kepada SKPD untuk proses selanjutnya di BPKAD (1
Menit):

6. Melakukan rekapitulasi permasalahan dan mendokumentasikan (8 menit).

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

. Pengesahan Dokumen Rekapan Kinerja Pegawai
Pengaduan Layanan

1. Kotak Saran
Loket Pengaduan

Layanan SMS Pengaduan

A W

E-Lapor

age not d or type unknown

I Biaya/ Tarif
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