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Pel dyanan (Mdiherintah Kab. Banyu Asin / Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah

BANYUASIN

No. SK :

Per syar atan

1. Sehat j asmani dan rohani
2. Membawa surat/nota dinas keperluan

3. Berpakaian rapi dan sopan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. ASN mengajukan permohonan cuti yang telah disetujui oleh atasan langsung.
2. Pengadministrasi Umum memverifikasi jurolah hari cuti yang diajukan oleh ASN bersangkutan

3. Hasil dari verifikasi dibuat Surat Pengantar Ke BKPSDM untuk di teliti dan di paraf oleh Kasubag Umum

dan Kepegawaian dan diteruskan ke Sekretaris badan

4. Sekretaris memaraf usul cuti yang diajukan oleh Kepala Sub Bagian Umum dan Kepegawaian untuk di

tandatangani oleh Kepala Badan
5. Kepala Badan Menandatangani Surat Pengantar usul cuti ASN

6. Surat Pengantar usul cuti ASN yang telah ditantangani, di beri nomor dan dikirim ke BKPSDM.

Waktu Penyelesaian

180 Menit

Biaya/ Tarif

Produk Pelayanan

. Surat keluar yang sudah teragendakanan

| Tidak dipungut biaya

Pengaduan Layanan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 22 Dec 2024 pukul 16:11. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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