
Pelayanan Surat Masuk
No. SK :

Persyaratan

1. Sehat jasmani dan rohani

2. Membawa surat/nota dinas keperluan

3. Berpakaian rapi dan sopan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Menyerahkan surat kepada pengelola surat

2. Pengelola surat mengagendakan dan memberi lembar disposisi

3. Menyerahkan surat masuk dengan lembar disposisi untuk diteliti, diparaf dan diserahkan ke Sekretaris 

Badan

4. Sekretaris Badan meneliti dan memberi paraf lembar disposisi dan meneruskan ke Kepala Badan

5. Kepala Badan membuat disposisi dan diteruskan ke bagian pengelola surat

6. Pengelola surat mendistribusikan surat masuk ke sekretarsi/bidang sesuai disposisi

Waktu Penyelesaian

10 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat masuk yang sudah teragendakan

Pengaduan Layanan

email, website, kotak saran dan petugas

Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah

Komplek Perkantoran Jl. A. Rachman Tamim No.15 Pangkalan Balai, Provinsi Sumatera 

Selatan Telp.(0711) 7690008 Fax. (0711) 7690078 Kode Pos 30753 email : 

bpkad@banyuasinkab.go.id website : http://bpkad.banyuasinkab.go.id 30753 07117690008 

bpkad.banyuasinkab.go.id
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