
Pembuatan Surat Pengakuan Hak Tanah (SPHAT)
No. SK :

Persyaratan

1. Fotocopy KTP Pemohon 1 Lembar

2. Surat Pernyataan Fisik Tanah

3. Surat Keterangan dari Desa

4. Surat Keterangan Jual beli atau hibah dari yang bersangkutan

5. Rekomendasi dari Desa

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon menyerahkan berkas ke petugas loket

2. Petugas Loket Menyerahkan kepada Petugas di bidang Kasi Tapem untuk ditindaklanjuti

3. Petugas menyerahkan kepada Kasi untuk di koreksi dan diberi paraf selanjutnya diserahkan kepada 

sekcam

4. Sekretaris Camat memeriksa dan memaraf, selanjutnya diserahkan kepada camat

5. Camat meneliti kembali dan menandatangani SPPAT dan SKT

6. Petugas menerima dan menyerahkan kepada pemohon

7. Pemohon diharapkan mefotocopy berkas untuk arsip kecamatan

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Penyelesaian yang dilakukan relatif karena perlu melakukan survey dan pencekan serta melakukan 

pengukuran kelapangan. 

Biaya / Tarif

500

Produk Pelayanan

Kecamatan Sembawa
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1. Pembuatan Surat Pengakuan Hak Tanah (SPHAT)

Pengaduan Layanan

1. menerima dan memeriksa dari pemohon ke petugas loket

2. Verifikasi survey

3. Survey lapangan

4. Menerima dokumen  verifikasi dan paraf sekcam

5. Menerima dokumen verifikasi dan tanda tangan camat
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