
Layanan Tata Usaha ( Surat Masuk dan Surat Keluar )
No. SK :

Persyaratan

1. Berpakaian Sopan dan Rapi

2. Membawa Surat/Proposal/Surat Keperluan lainnya

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. diterima oleh Pegawai

2. Dicatat dalam buku agenda dan menggandakan surat

3. Disposisi Surat

4. Selesai dengan diarsipkan atau dikirim

Waktu Penyelesaian

10 Menit

dapat diselesaikan kurang lebih 5-10 menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Hasil data surat menyurat / nomor surat

Pengaduan Layanan

untuk penanganan Pengaduan dapat melalui Email, Website dan Petugas

Dinas Pemberdayaan Masyarakat Desa

Komplek Perkantoran Pemerintah Kabupaten Banyuasin Jl.Rachman Tamim No. 16 

Pangkalan Balai Kabupaten Banyuasin Provinsi Sumatera Selatan 30971 07117690023 

www.dpmd.banyuasinkab.go.id

Pemerintah Kab. Banyu Asin / Dinas Pemberdayaan Masyarakat Desa

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 22 Dec 2024 pukul 16:19. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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