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Administrasi Pejabat Pemerintahan _
Penanganan Administrasi Pengangkatan dan/atau Pemberhentian

Pg abat Fungsional K eahlian Utama

No. SK :

Per syar atan

1. Surat Usulan dari Pejabat Pembina Kepegawaian Instansi ditujukan kepada Presiden, tembusan

kepada Kepala BKN

2. Berkas kelengkapan sesuai peraturan perundang-undangan masing-masing jabatan, antara lain:
Penetapan Angka Kredit, Surat Keputusan tentang Jabatan terakhir, dan Surat Keputusan tentang
Pangkat terakhir pejabat yang diusulkan, serta usia pejabat yang diusulkan tidak melewati batas usia

pensiun

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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4 b Pengermbalion berkas
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BKN

1. Instansi Pengusul menyampaikan surat usulan yang ditandatangani oleh Pejabat Pembina

Kepegawaian kepada Presiden, tembusan kepada Kepala BKN
2. BKN menyampaikan pertimbangan teknis (pertek) kepada Kemensetneg

3. a. Kemensetneg menyampaikan Rancangan Keputusan Presiden untuk ditandatangani oleh Bapak
Presiden jika memenuhi persyaratan b. Kemensetneg menyampaikan pengembalian berkas usulan jika

tidak memenuhi persyaratan

4. Salinan dan Petikan Keputusan Presiden disampaikan kepada Pejabat Pembina Kepegawaian dari

Instansi Pengusul

5. Instansi Pengusul melakukan pelantikan dan pengambilan sumpah Jabatan Fungsional Keahlian Utama

Waktu Penyelesaian

40 Hari kerja

Setelah usulan diterima secara lengkap dan pertek BKN sudah diterima Kemensetneg serta tidak terdapat

kesalahan dan memenuhi persyaratan sesuai peraturan perundang-undangan

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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1. Keputusan Presiden mengenai Penanganan Administrasi Pengangkatan dan/atau Pemberhentian

Pejabat Fungsional Keahlian Utama beserta salinan dan petikannya
Pengaduan Layanan

Website : https://siapp.setneg.go.id
Telepon : (021) 3847203

WA/SMS : 0812 8992 2138

email : biro_app@setneg.go.id
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