Dinas Komunikas, I nformatika dan Persandian

JIn. Medan - Banda Aceh Km. 210 Blang Bladeh Kecamatan Jeumpa Kabupaten Bireuen

a 24251 085260498674

Pemerintah Kab. Bireuen / Dinas Komunikasi, Informatika dan Persandian

Kenaikan Gaji Berkala ASN

1. SK Pangkat Terakhir

2. SK Berkala Terakhir

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Kepegawaian

2. Kasubbag Umum dan Kepegawaian memeriksa buku kontrol Kenaikan Gaji Berkala dan memeriksa

Syarat yang diajukan oleh Pemohon

3. Kemudian mencetak Surat Pengantar dan Penerbitkan SK Kenaikan Gaji Berkala diparaf oleh sekretaris

1. Pemohon memberikan berkas Usulan Kenaikan Gaji Berkala kepada Kasubbag Umum dan
dan telah ditandatangani oleh Kepala Dinas

Waktu Penyelesaian

Kasubbag Umum dan Kepegawaian memeriksa buku kontrol Kenaikan Gaji Berkala dan memeriksa syarat
yang diajukan oleh Pemohon, Kemudian Kasubbag Umum dan kepegawaian meneruskan kepada operator
untuk dibuatkan surat pengantar dan Penerbitan SK Kenaikan Gaji Berkala, Kemudian Kasubbag Umum dan
Kepegawaian mengoreksi Surat Pengantar dan Penerbitan SK Kenaikan Gaji Berkala (1 Hari ) dan diteruskan
kepada Sekretaris untuk Memaraf Surat Pengantar dan Penerbitan SK Kenaikan Gaji Berkala, Kemudian
setelah Surat Pengantar Pengajuan Penerbitan SK Kenaikan Gaji Berkala diparaf oleh sekretris lalu
ditandatangani oleh Kepala Dinas dan Kemudian diberi nomor dan distempel oleh bagian Umum dan
Kepegawaian Dan Mengantar Surat Pengantar Pengajuan Penerbitan SK Kenaikan Gaji Berkala ke BPKD

Kab.Bireuen

Biaya/ Tarif

2 Hari
Pemohon memberikan berkas Usulan Kenaikan Gaji Berkala kepada Kasubbag Umum dan Kepegawaian dan
| Tidak dipungut biaya
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Dinas Komunikas, I nformatika dan Persandian

JIn. Medan - Banda Aceh Km. 210 Blang Bladeh Kecamatan Jeumpa Kabupaten Bireuen

a 24251 085260498674

Pemerintah Kab. Bireuen / Dinas Komunikasi, Informatika dan Persandian

Produk Pelayanan

1. Pelayanan Kenaikan Gaji Berkala ASN
Pengaduan Layanan

Datang Langsung ke Dinas Komunikasi, Informatika dan Persandian ( jalan Medan - B. Aceh Km. 210 Blang

Bladeh ) Kecamatan Jeumpa Kabupaten Bireuen Provinsi Aceh

Via telepon no Telp (0644)-22389 / Via Email : diskominfo.Bireuen.@gmail.com
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