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Per syar atan

1. Tidak ada Persyaratan
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Sabak
ALUR LAYANAN PEMBERIAN MAKAN
PERSIAPAN PENYEDIAAN PENGOLAHAMN FENDISTRIBLUSIAN
Menyusun rencana Pejabat Pembuast Petugas dapur Petugas dapur menylapkan dafiar
kebutuhan bahan Epsmitmen menerima bahan juenlah rarapidana dan tahanan
madanan berdasarkan mengajulan surat makaran darl panitia setlap blok; mempersiagkan
indekes kehumahan haham permintann barang penerima dalam makanan sesuai jumlak
maskanan k=pada penyedia kesdaan cukup dan baik narapidana/tahanan dan jadwal
- Menstspkan pagu berdasarkan - Bahan makanan dipilah meenu pagl/siang/sone
anggaran kebutuhan menu berdasarkan kebutuhan - Petugas dapur menyampaikan
Menetapkan rencana dan jumiah (sl Lapas menu pagl, slang dan contod menw ke TIM Pengawss
pelaksanaan pengadaan - Panyedia bahan e Makanas/ minuman dan Kepala
hahan makanan makanan [rekanan] - Proses pesyiapan Lapas/Rutan
narapadana dan taharan ‘ mengirimian bahan - hahas inakaran, - - Setelah contoh meno disstujul oleh
- Pembentukan panitiaa makaran mersortic baban, TInd Pengawas makanan/minuman
hahan makanan dan Panitia Penerima memotong bahan petugas dapur dengan dibantu
pandtia penerimaan bahan meneliti dan sesul kebutuban, tamping/karve dapur
malkanan (Surat Kegutusan mameriksa jenis, mancud bahan, menditribusican makaran ke
Kepala Lapas) lualitas, dan mariris, dil seluruh penghuni dengan cara satu
- Peryusunan dokumen kuankitas bahan - Penyiapan bumbu orang menerima satu jatah meny
pengadaan makanan masakan Pendistribusian selesal, petugas
- Pelaksanaan proses leling - Percatatan dan - Proses memesak sesusi dapur membuat berits acara
bhahan makanan Pelaparan kehutuhan memu yang penerimann makanan yang disakii
- Pajabat Pambiat akan disajikan pada hari oleh tamping blok dengan disaksikan
komibmen mengeluarkan L] olef petugas
SPRRN - Menguiji cita rasa Evaluasi
- Penandstanganan kantrak - Makanan sksp

1. 1) Persiapan - Menyusun rencana kebutuhan bahan makanan berdasarkan indeks kebutuhan bahan
makanan - Menetapkan pagu anggaran - Menetapkan rencana pelaksanaan pengadaan bahan
makanan narapidana dan tahanan - Pembentukan panitiaa bahan makanan dan panitia penerimaan
bahan makanan (Surat Keputusan Kepala Lapas) - Penyusunan dokumen pengadaan - Pelaksanaan
proses lelang bahan makanan - Pejabat Pembuat komitmen mengeluarkan SPPBJ - Penandatanganan

kontrak

2. ) Penyediaan - Pejabat Pembuat Komitmen mengajukan surat permintaan barang kepada penyedia
berdasarkan kebutuhan menu dan jumlah isi Lapas - Penyedia bahan makanan (rekanan) mengirimkan
bahan makanan - Panitia Penerima meneliti dan memeriksa jenis, kualitas, dan kuantitas bahan

makanan - Pencatatan dan Pelaporan

3. Pengolahan - Petugas dapur menerima bahan makanan dari panitia penerima dalam keadaan cukup
dan baik - Bahan makanan dipilah berdasarkan kebutuhan menu pagi, siang dan sore - Proses
penyiapan bahan makanan, mensortir bahan, memotong bahan sesuai kebutuhan, mencuci bahan,
meniris, dll Penyiapan bumbu masakan - Proses memasak sesuai kebutuhan menu yang akan disajikan

pada hari itu - Menguiji cita rasa - Makanan siap

4. ) Pendistribusian - Petugas dapur menyiapkan daftar jumlah narapidana dan tahanan setiap blok;
mempersiapkan makanan sesuai jumlah narapidana/tahanan dan jadwal menu pagi/siang/sore -
Petugas dapur menyampaikan contoh menu ke TIM Pengawas Makanan/ minuman dan Kepala
Lapas/Rutan - Setelah contoh menu disetujui oleh TIM Pengawas makanan/minuman petugas dapur
dengan dibantu tamping/korve dapur mendistribusikan makanan ke seluruh penghuni dengan cara
satu orang menerima satu jatah menu - Pendistribusian selesai, petugas dapur membuat berita acara

penerimaan makanan yang diwakili oleh tamping blok dengan disaksikan oleh petugas - Evaluasi
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Waktu Penyelesgian

0 Hari

Sehari tiga kali pemberian makan dengan jadwal sebagai berikut :
- 07.00-08.00

-10.00-11.00

- 15.00-16.00

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Terdistribusikannya makanan bagi seluruh WBP

Pengaduan Layanan

Publik menyampaikan Pengaduan melalui sarana yang

disediakan UPT Lapas/Rutan;

- Kepala UPT Lapas/Rutan menelaah dan memberi arahan dalam

rangka merespon;

- Pejabat terkait melakukan perbaikan dan/atau memberikan klarifikasi kepada publik yang menyampaikan

pengaduan.
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