
pembuatan email resmi pemerintah
No. SK :

Persyaratan

1. membuat surat permohonan penerbitan email OPD dan ASN unit kerja yang dimaksud

2. membawa rekap absen nama ASN pada unit kerja tersebut

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. adanya surat masuk dari unit kerja pemohon beserta rekap absen ASN

2. tim melakukan verifikasi melalui aplikasi terkait nama email yang dimaksud

3. jika tidak ada, maka tim akan melakukan pembuatan akun email yang diminta

4. setelah semua akun dibuat, tim mengirimkan berupa rekapan akun email berserta password 

sementara secara digital (email) dan surat tertulis

Waktu Penyelesaian

1 Hari

- masuk nya surat usulan pembuatan email dari unit kerja beserta absen ASN yang akan dibuatkan email 

resmi pemerintah

- tim akan membuat akun email OPD dan email ASN yang dimaksud

- setelah selesai dibuat semua, tim akan melakukan pengiriman rekapan nama dan password email yang 

dibuat ke unit kerja dimaksud via email dan surat tertulis 

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. aplikasi zimbra email pemkab

Pengaduan Layanan
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lupa password yang sering terjadi (penanganan nya yaitu mereset kembali passowrd email tersebut dan 

membuat passord sementara
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