
Pembuatan Surat Izin Jalan Orientasi Pengenalan Lingkungan bagi 
Sekolah
No. SK :

Persyaratan

1. Permohonan rekreasi dari Kepala Sekolah

2. Daftar dan Data Siswa/ Murid

3. Surat Ijin Orang Tua

4. Daftar Pengikut

5. Buku agenda surat keluar

6. Buku Ekspedisi

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

Dinas Pendidikan dan Kebudayaan

Jl. Salotungo 90812 048421506 

Pemerintah Kab. Soppeng / Dinas Pendidikan dan Kebudayaan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Sabtu, 27 Jul 2024 pukul 18:28. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8064409/pemerintah-kab-soppeng/pembuatan-surat-izin-jalan-orientasi-pengenalan-lingkungan-bagi-sekolah


1. Petugas mengagenda surat permohonan izin dan selanjutnya diantar ke ruangan Kepala Dinas untuk 

didisposisi

2. Setelah didisposisi selanjutnya dibuat surat izin sesuai permohonan yang masuk sambil memeriksa 

kelengkapan berkas

3. Pejabat yang berwenang (Kasubag dan Sekretaris) memeriksa, meneliti, mengoreksi dan memaraf 

surat izin yang telah dibuat

4. Kepala Dinas mengecek dan menandatangani surat izin rekreasi

5. Petugas mengambil berkas surat izin untuk digandakan dan distempel SKPD kemudian diserahkan 

kepada yang bersangkutan

Waktu Penyelesaian

85 Menit

1. Mengelola dokumen/berkas permohonan izin rekreasi (mengagenda berkas sampai mendisposisi) 15 

menit.

2. Membuat surat izin sesuai permohonan Izin Rekreasi dari Kepsek beserta lampiran data dan daftar 

siswa serta pengikut yang diajukan dan yang telah disetujui oleh atasan 15 menit.

3. Memeriksa, mengoreksi dan memaraf surat izin oleh pejabat yang berwenang (Kasubag Umum dan 

Kepegawaian beserta Sekretris) 30 menit

4. Kepala Dinas mengecek dan menandatangani surat Izin, 10 menit.

5. Menerima surat izin, menggandakan, membubuhi nomor surat dan stempel SKPD, 15 menit.
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Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Bepergian

Pengaduan Layanan

Bagian Umum dan Kepegawaian Dinas Pendidikan dan Kebudayaan no. kontak 085397368584
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