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Unit Pelayanan SKCK _
Satuan Pelayanan Administrasi SKCK

No. SK :

Per syar atan

1. BERDASARKAN PERATURAN KAPOLRI NOMOR 18 TAHUN 2014,PERSYARATAN SKCK
ADALAH:1.FOTOKOPY KTP 1 LEMBAR

2.FOTOKOPY KARTU KELUARGA 1 LEMBAR
3.FOTOKOPY AKTE KELAHIRAN 1 LEMBAR
4. RUMUS SIDIK JARI YANG DIKELUARKAN OLEH UNIT IDENTIFIKASI SAT RESKRIM

vk~ W N

5.FOTO BERWARNA UKURAN 4X6 4 LEMBAR DENGAN LATAR BELAKANG BERWARNA MERAH

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. 1.PEMOHON SKCK DATANG LANGSUNG KE LOKET PELAYANAN SKCK TERDEKAT DENGAN MEMBAWA
PERSYARATAN

2. 2.PETUGAS SKCK MENELITI BERKAS PERSYARATAN PEMOHON SKCK TERKAIT KEASLIAN DAN JUGA
DATA KRIMINAL PEMOHON YANG MEMBUAT SUARAT KETERANGAN CATATAN KEPOLISIAN

3. 3.PEMOHON SKCK MENGISI DAFTAR PERTANYAAN DAN KARTU TIK
4. 4.PETUGAS MENERBTIKAN SKCK

5. 5.PEMBAYARAN PNBP SKCK

6. 6.PENYERAHAN SKCK KEPADA PEMOPHON

Waktu Penyelesaian
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30 Menit

1.PENYERAHAN BERKAS 2 MENIT
2.PENELITIAN 5 MENIT

3.PENGISIAN DAFTAR PERTANYAAN 15 MENIT
4.PENERBITAN SKCK 5 MENIT

5.PEMBAYARAN SKCK DAN PENYERAHAN SKCK KEPADA PEMOHON 3 MENIT

Biaya/ Tarif
30000

BERDASARKAN PERATURAN PEMERINTAH NOMOR 60 TAHUN 2016 TENTANG PENERIMAAN NEGARA BUKAN
PAJAK,BIAYA SKCK ADALAH Rp.30.000 TANPA ADA BIAYA TAMBAHAN.

Produk Pelayanan

1. Surat Keteranagn Catatan Kepolisian ( SKCK))

Pengaduan Layanan

PENGADUAN DARI MASYARAKAT DITERIMA MELALUI KOTAK SARAN, TATAP MUKA,MEDIA
SOSIAL,SMSM, TELEPON,WHTASAPP DAN EMAIL KEMUDIAN AKAN DITINDAKLANJUTI OLEH PIMPINAN DAN
UNIT PENGAWAS YAITU DARI SIWAS DAN JUGA PROPAM YANG ADA DI POLRES.
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