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Cuti Menjelang Bebag Narapidana MUNA Tindak Pidana Umum dan
Pidana Khusus

No. SK :

Per syar atan

1. Fotokopi Kutipan Putusan Hakim dan BA.8
. Surat Jaminan Keluarga
. Salinan Daftar Perubahan

. Laporan Penelitian Kemasyarakatan

. Surat Pernyataan Narapidana
. Salinan Register F

2
3
4
5. Laporan Perkembangan Pembinaan atau Hasil Assesment Resiko dan Kebutuhan
6
7
8. Surat Jaminan dari Lembaga Sosial

9

. Surat MOU antara UPT dengan Lembaga Sosial

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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, LUK PRGSES PENGUSULAN
i CUTI MENJELANG BEBAS

= BAGI NARAPIDANA WARGA NEGARA ASING
Tindak Pidana Umum/Pidana Khusus Secara Online

Berdasarkan Peraturan Menteri Hukum dan HAM RI Nomor 03 Tahun 2018
Tentang Syarat dan Tata Cara Pemberian Remisi, Asimilasi, Cuti Mengunjungi Keluarga,
Pembebasan Bersyarat, Cuti Menjelang Bebas dan Cuti Bersyarat

. Melakukan Pendataan Narapidana

. Melengkapi Inputan data dan Dokumen

Membuat Daftar Usulan Sidang TPP b

Melaksanakan Sidang TPP

. Kontrol Sidang

. Verifikasi Sidang U P T

. Upload Surat Pengantar

. Kirim/Terima Data Dan Dokumen 1. Terima Data dari Pusat
(Konsolidasi) 2. Cetak SK H-3

Tembusan ; % :

KANWIL

Melakukan Verifikasi Usulan
Jangka Waktu : Max 2 Hari
Sejak Usulan diterima dari UPT
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Pengusulan

Tembusan € ; % :
ﬁﬁ@ KANWIL

DITJEN PRS

1. Melakukan Verifikasi Usulan (Max 3 Hari)

2_Meminta Surat Keterangan dibebaskan dari Izin Tinggal
dari Direktur Jenderal Imigrasi/Pejabat Imigrasi (12 Hari)

3. Membuat Persetujuan

4. Generate SK Personal

5. Penandatanganan Elektronik Dirjen

Jangka Waktu : Max 15 Hari
Sejak Usulan diterima dari UPT

TANRAIRUNGIITSCERATRTRANSRARANISIOBIEK TR

L e

1. UPT: Melakukan pendataan Narapidana
2. UPT: Melengkapi data dan dokumen

3. UPT: Membuat daftar usulan Sidang TPP
4. UPT: Melaksanakan Sidang TPP

5. UPT: Kontrol Sidang

6. UPT: Verifikasi Sidang
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7. UPT: Unggah Surat Pengantar

Q 1IJPT Kon<olida<i data dan dokiimen
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Waktu Penyelesaian

15 Hari kerja
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Tahanan Kelas IIB Kotabumi

15 Hari sejak Usulan dari UPT diterima

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keputusan Cuti Menjelang Bebas

Pengaduan Layanan

Email: kanwillampung@kemenkumham.go.id

Rutan Kelas IIB Kotabumi

JI. Tjoekoel Soebroto Kel. Kelapa Tujuh, Kotabumi, Lampung Utara

FB : @rutankotabumi

IG : @rutankotabumi

Twitter : @rutankotabumi

WA : 085273697733
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