
Penerbitan SK CPNS
No. SK :

Persyaratan

1. Surat lamaran ditujukan kepada Bupati ditulis tangan dengan tinta hitam dan ditandatangani

2. FC Legalisir Ijasah terakhir/STTB (mulai SD s/d Pendidikan Pengangkatan)

3. FC Legalisir Transkrip Nilai (pendidikan saat melamar CPNS)

4. FC Legalisir Surat Akreditasi Perguruan Tinggi

5. FC Legalisir Akta Mengajar (bagi guru yang memilik)

6. FC Legalisir Surat Tanda Registrasi (Tanda Kesehatan)

7. Daftar Riwayat Hidup (sudah ditempel foto ukuran 3x4 hitam putih dan bermaterai) (ASLI)

8. Surat Pernyataan 5 poin (ASLI)

9. Surat Pernyataan 6 poin (ASLI)

10. Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) (ASLI)

11. Surat Keterangan Sehat Jasmani dari Instansi Pemerintah (ASLI)

12. Surat Keterangan Sehat Rohani dari Instansi Pemerintah (ASLI)

13. Surat keterangan Bebas narkoba dan hasil uji laboratorium dari instansi pemerintah (ASLI)

14. Pas Foto 4x6 berlatar merah (5 lembar)

15. Pas foto 3x4 hitam putih (10 lembar)

16. FC KTP

17. Soft Copy dokumen asli dalam bentuk cd dan diberi identitas

18. Berkas rangkap 3 masing-masing dimasukkan amplop plastik
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1. Berkas Usulan disampaikan ke BKDPP

2. Dilakukan Verifikasi kelengkapan berkas dan persyaratan

3. Bila sudah lengkap berkas diusulkan melalui SAPK dan dikirim ke BKN Kanreg untuk mendapatkan 

penetapan NIP

4. BKN menerbitkan/menetapkan NIP dan dikirim ke BKDPP

5. BKDPP membuat keputusan Bupati (SK CPNS) atas NIP yang telah diterbitkan oleh BKN

6. SK CPNS yang telah ditandatangani Bupati kemudian dibuatkan tembusan dan petikan oleh BKDPP

7. Setelah petikan ditandatangani Kepala BKDPP diserahkan kepada kepegawaian OPD untuk 

disampaikan yang bersangkutan

Waktu Penyelesaian

2 Bulan
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Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. sk CPNS

Pengaduan Layanan

Badan Kepegawaian Daerah Pendidikan dan Pelatihan 

Jl.  KH. Wahid Hasyim No. 137 Jombang

Telp. / Fax.    :  (0321) 862086 /  (0321) 877010

e-mail   :           bkd@jombangkab.go.id
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