Badan K epegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia
JI. KH. Wahid Hasyim No.137 Jombang 61411 0321862086
bkpsdm.jombangkab.go.id

Pemerintah Kab. Jombang / Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber

Daya Manusia
Pelayanan Pemberian Satya L encana

No. SK :

Per syar atan

1. Scan SK CPNS
. Scan SK PNS

. Scan SK Pangkat Terakhir

2
3
4. Scan SK Jabatan Terakhir
5. Daftar Riwayat Hidup

6

. Surat keterangan tidak pernah dijatuhi hukuman disiplin mengetahui Kepala Unit Kerja

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Badan K epegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia
JI. KH. Wahid Hasyim No.137 Jombang 61411 0321862086
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Pemerintah Kab. Jombang / Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber

Daya Manusia

Pelayanan Pemberian Satya Lencana
Membuat SE
usulan Satya
Lencana
OPD Mengirim
usulan_Satya
Lencana ke BKDPP
tidak
lengkap Werifikasi

berkas lenska

Menginput Usulan
Satya Lencana ke
Kemendagri melalui
Aplikasi SLKS

Mengambil Satya
Lencana ke

Kemendagri

Mendistribusikan
Satya Lencana
kepada pemohon

1. BKDPP membuat Surat Edaran Usulan Satya Lencana berdasarkan Surat dari Kemendagri
2. OPD mengirim Surat Usulan Satya Lencana ke BKDPP

3. Jika persyaratan sudah lengkap, maka petugas akan menginput usulan Satya Lencana ke Kemendagri

melalui aplikasi SLKS dalam bentuk scan file
4. Untuk Satya Lencana yang sudah jadi petugas pada BKDPP akan mengambil ke Kemendagri
5. Petugas menyampaikan Satya Lencana yang sudah jadi kepada petugas kepegawaian SKPD

6. Petugas pada SKPD menyampaikan kepada PNS yang bersangkutan

Waktu Penyelesaian

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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Badan K epegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia

JI. KH. Wahid Hasyim No.137 Jombang 61411 0321862086
bkpsdm.jombangkab.go.id

Pemerintah Kab. Jombang / Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber
Daya Manusia
1. Sertifikat dan Medali Satya Lencana Karya Satya

Pengaduan Layanan

Badan Kepegawaian Daerah Pendidikan dan Pelatihan

JI. KH. Wahid Hasyim No. 137 Jombang

Telp. : (0321) 862086
Fax. : (0321) 877010
e-mail : bkd@jombangkab.go.id
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