Kecamatan Jangka
Jalan raya jangka KM.& jangka alue no 1 24261 085294719599

Pemerintah Kab. Bireuen / Kecamatan Jangka

Surat Keterangan Bersih Diri

No. SK :

Per syaratan

1. Fotocopy KTP
2. Fotocopy KK

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Pemohon mendatangi loket informasi

Pemohon Menyerah berkas ke loket pelayanan

Petugas pada loket pelayanan melakukan pemeriksaan berkas

Berkas lengkap diserahkan ke operator untuk di ketik surat pengantar/usulan

Berkas lengkap diserahkan ke Petugas untuk diagenda, paraf Kasi,Sekcam dan ditandatangani Camat

o v~ W N

Pemohon mengambil Surat Bersih Diri yang telah selesai di loket pelayanan

Waktu Penyelesaian
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Pemerintah Kab. Bireuen / Kecamatan Jangka

3. petugas pada loket pelayanan melakukan pemeriksaan berkas ( 5 menit)
4, berkas lengkap diserahkan ke operator untuk diketik surat pengantar/usulan (10 menit)

5. berkas lengkap diserahkan ke petugas untuk diagenda,paraf kasi, sekcam dan ditandatangani camat ( 8

menit )

6. pemohon mengambil surat bersih diri yang telah selesai di loket pelayanan (2 menit)

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

30 Menit

1. pemohon mendatangi loket informasi ( 2 menit)

2. Pemoho menyerahkan berkas ke loket pelayanan ( 3 Menit)
‘ 1. Surat Keterangan Bersih Diri

Pengaduan Layanan

1. via telepon no Telp.(0644)-7443040

2. Datang langsung ke kantor Canat Jangka (JIn Raya Jangka KM 7, Jangka
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