
Penerbitan Kartu Suami (Karsu) dan Kartu Istri (Karis)
No. SK : 188/17/415.41/2023

Persyaratan

1. 1. Surat Pengantar dari SKPD

2. 2. Laporan Perkawinan Pertama/kedua bagi janda atau duda (@2 rangkap)

3. 3. Bagi perkawinan kedua (duda/janda) wajib melampirkan fotokopi akte cerai/surat keterangan 

meninggal dunia

4. 4. Fotokopi SK pengangkatan CPNS (2 rangkap)

5. 5. Fotokopi SK pengangkatan CPNS menjadi PNS (2 rangkap)

6. 6. Foto suami/istri berwarna ukuran 2x3 cm (2 lembar)

7. 7. Surat Pernyataan Kehilangan PNS yang bersangkutan (2 rangkap) apabila kehilangan Karis/Karsu

8. 8. Surat Laporan kehilangan dari Kepolisian apabila kehilangan Karis/Karsu
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1. Surat permohonan PNS yang bersangkutan dikirim ke BKDPP disertai pengantar dari SKPD melalui 

aplikasi SIAP ASN

2. File persyaratan pengajuan Karis/Karsu di can terlebih dahulu dan dikirim melalui aplikasi SIAP ASN 

dan berkas fisiknya juga dikirim ke BKDPP unt diteruskan ke BKN Kantor Regional II BKN di Surabaya

3. Pemeriksaan berkas sudah memenuhi syarat atau tidak ; a. Jika memenuhi syarat dimasukkan ke 

dalam daftar untuk diajukan ke BKN Kantor Regional II BKN di Surabaya ; b. Jika tidak memenuhi syarat 

pengajuan ditolak/tidak diproses dengan cara menghubungi bagian kepegawaian PNS yang 

bersangkutan ;

4. Jika Karis/Karsu sudah turun, PNS pemohon dihubungi untuk mengambil Karsu/Karis langsung ke 

BKDPP

Waktu Penyelesaian

6 Bulan

6 bulan terhitung berkas permohonan tersebut diajukan ke BKN Kanreg II Surabaya

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Kartu Suami/Kartu Istri

Pengaduan Layanan

Badan Kepegawaian Daerah Pendidikan dan Pelatihan 

Jl.  KH. Wahid Hasyim No. 137 Jombang

Telp.              :  (0321) 862086

Fax.               :  (0321) 877010

e-mail   :           bkd@jombangkab.go.id
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