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. Surat Permohonan dari pemohon/instansi

. Salinan barang bukti dari instansi penanggung jawab juridis

Surat Eksekusi dari Kejaksaan

Identitas pemilik (KTP dan KK)

Dokumen dan surat-surat yang sah terkait Basan/Baran yang akan diambil
Spesifikasi/Rekam Jejak Basan/Baran yang akan diambil

Surat Kuasa pemilik Basan/Baran (jika dikuasakan)
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Perkiraan penetapan sendiri nilai nominal Basan/Baran atau dari Kepala Rupbasan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 27 Sep 2024 pukul 09:28. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Memeriksa Kelengkapan Berkas

Menyerahkan dokumen
Ins;:::ihr::::: r.:::liz?:ﬂ 8 permohonan pengeluaran I |

Baran Dikembalikan Kepada Basan digunakan Untuk Kepenlingan
yang Berhak Baran Dirampas Untuk Hegara Proses Peradilan

Surat Izin penggunaan Basan dari Pengadilan,
Surat Pengantar, Putusan Pengadilan, Surat Surat Pengantar Putusan Pengadihn, Surst Pesmintaan Penggunsan Basan dari
Perintah Pelaksanaan Putusan, Surat Perinta SAETRariatiy Pl ANn F ol instansl dengan melampirkan daftar
Tugas Eksekutor, BA Pelaksanaan Pulusan, !S;.I:LJ:::LI::.:D:HE!H;:” Hunﬂng'a:‘m ﬂ:ﬂm Sural
Surat/Dokumen Kepemiikan nmmuxmm-mm P«mmﬂmzm

- PETUGAS PENELITI
PETUBAS PENELITI Meneliti Fisik basan yang akan dikeluarkan
Meneliti Fisik BaraN yang akan dikeluarkan .,

‘ PETUGAS REGISTRASI

ETU RAS Membuat El?n?lumn Basan untuk prases
1 PETUGAS REGISTRASI radilan dan BA Serah Terima Pmn::a
| | Membuat BA Pengeluaran Baran dan mencoretnya dari Buku register p!ﬂm“" “{"‘: '"""‘;“I':ﬂ;"““”mmh'"“n
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PETUGAS GUDANG PETUGAS GUDANG

Mengeluarkan baran dari Gudang penyimpanan untuk dihapuskan Mengeluarkan basan dari Gudang penyimpanan
untuk digunakan Proses P:mdlﬂn

KA. RUPBASAN - KA 5UBS1 ADPEL KA. RUPBASAN - KA SUBSI ADPEL

Pelaksanzan pemusnahan Baron disaksikan
oleh Kepala Rupbasan

1. Petugas Administrasi menerima pemohon beserta dokumen kemudian memeriksan dan memvalidasi

kelengkapan dokumen persyaratan.

2. Petugas administrasi melaporkan adanya permohonan pengambilan/pengeluaran Basan/Baran
kepada Kepala Rupbasan

3. Untuk kategori Basan/Baran tertentu sesuai penetapan nominal perkiraan sendiri oleh Kepala
Rupbasan (Nilai Maksimal 100 juta diputuskan oleh Kepala Rupbasan, 100 sampai dengan 300 juta
keatas diputuskan oleh Direktur Jenderal Pemasyarakatan atas usul Kantor Wilayah). Setiap

pengambilan Basan/Baran wajib dilaporkan kepada Direktur Jenderal Pemasyarakatan.

4. Petugas Pengeluaran Basan/Baran membuat Berita Acara Pengeluaran/Pengambilan Basan/Baran

yang ditandatangani oleh Kepala Rupbasan.

5. Petugas pengeluaran mengeluarkan Basan/Baran dari gudang penyimpanan dan menyerahkan

kepada instansi yang bertanggung jawab secara juridis.

6. Petugas Pengeluaran mendokumentasikan penyerahan Basan/Baran kemudian melakukan

penginputan pengeluaran Basan/Baran pada aplikasi SDP
nformasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 27 Sep 2024 pukul 09:28. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Waktu Penye'?%?‘iﬂﬂwpanan Benda Sitaan Negara Kelas | Kendari

1 Hari

Maksimal 7 (tujuh) dengan syarat seluruh persyaratan telah dilengkapi
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pengeluaran Basan/Baran berbasis SDP
Pengaduan Layanan

rupbasan.sultra@gmail.com
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