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L ayanan Pepgymaai, danisaLalap: 2 rea/ Raan Berbasis SDP

No. SK :

Per syar atan

1. Surat Permohonan dari pemohon/instansi penanggung jawab yuridis
2. Surat Penetapan Putusan Pengadilan

3. Surat Permohonan kepada Kepala Rupbasan untuk penitipan Barang Bukti dengan melampirkan

Dokumen dan Surat-Surat yang sah

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 27 Sep 2024 pukul 09:22. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Instansi yang berwenang untuk
menyita : Kepolisian, Kejaksaan,
KPK, BNN, PPNS

‘ 1. Melakukan penelitian
Fisik basan Jenis, Mutu,
Macam, Jumlah
" penelitian dengan
kelengkapan berkas
Pemeriksaan Kelengkapan 3. Membuat BA Penelitian

Berkas dan Serah Terima Basan
4. Foto Dokumentasi

PENYIDIK PENUNTUT UMUM PENGADILAN

SURAT PENGANTAR, SURAT PENGANTAR,
SURAT PENGANTAR, DATA BASAN BARAN, DATA BASAN BARAN, 1. Melakukan Penafsiran/
DATA BASAN BARAN, SURAT IZIN PENYITAAN, SURAT IZIN PENYITAAN, i t il
SURAT IZIN PENYITAAN, BERITA ACARA BERITA ACARA E::I::L:I:kzl:l:[::::?
BERITA ACARA PENYITAAN, SURAT PENYITAAN, SURAT
PENYITAAN, SURAT PERINTAH PENVERAHAN [l PERINTAH PENYERAHAN biaya Umum atau
PERINTAH BASAN, SURAT BASAN, SURAT Mekanisme harga
PENYERAHAN PELIMPAHAN PERKARA PELIMPAHAN PERKARA pasar
BASAN DARI PENYIDIK KE DARI PENUNTUT UMUM 2. Membuat BA Penilaian
PENUNTUT UMUM KE PENGADILAN

PETUGAS REGISTRASI/ Mencatat Basan Kedalam Buku A DataF Barcode Basan
PENDAFTARAN =p- register Berdasarkan =p dan registrasi Basan el Melolui SOP, Membuat label
Tingkat Perkara ke aplikas| SDP basan menurut Tingkatan
&

1. Pemohon yang akan menitipkan Basan/Baran menyerahkan dokumen sah sesuai peryaratan ke

petugas administrasi Rupbasan

2. Petugas administrasi Rupbasan meneliti dan mencocokan permohonan serta dokumen sesuai

spesifikasi Basan/Baran kemudian melaporkan kepada kepala Rupbasan

3. Kepala Rupbasan menyetujui permohonan penitipan Basan/Baran kemudian petugas administrasi

mengantarakan pemohon kepada petugas penetapan.

4. Petugas penetapan menerima pemohon beserta dokumen kemudian meneliti fisik basan/baran , jenis,
mutu, dan jumlah sebagaimana yang tertulis dalam surat/dokumen tersebut serta melakukan

pengambilan foto fisik Basan/Baran.
5. Membuat berita acara penelitian dan berita acara serah terima Basan/Baran
6. Melakukan penafsiran harga Basan/Baran kemudian membuat berita acara penilaian Basan/Baran

7. Pencatatan Basan/Baran sesuai tingkat pemeriksaan ke dalam buku register Basan/Baran kemudian

melakukan penginputan data penerimaan Basan/Baran ke aplikasi SDP

Il<art,u,/label seIangutn a

Pencetakan barcode Basan/Baran melaluj aplikasi SDP kemudian mengisi kal , ,
di sini untuk melihat halaman asli.

8. i
nformasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pa%ajumat, 27 Sep 2024 pukul 09:22. Kli
kartu/label ditempelkan ke Basan/Baran
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Waktu Penye'?%?‘iﬂﬂwpanan Benda Sitaan Negara Kelas | Kendari

1 Hari

1 (satu) hari sejak permohonan diterima sampai selesai dilakukan
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Penerimaan dan Penilaian Basan/Baran Berbasis SDP
Pengaduan Layanan

email: rupbasan.sultra@gmail.com

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 27 Sep 2024 pukul 09:22. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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