Kelurahan Ujan Mas Atas

Pemerintah Kab. Kepahiang / Kecamatan Ujan Mas / Kelurahan Ujan
Mas Atas

Surat Keterangan L ahir
No. SK :

Per syar atan
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. Surat pengantar dari RT / RW
. Surat keterangan lahir dari bidan/dokter/rumah sakit

. 1 lembar fotocopy buku nikah orang tua

. KK asli dan 1 lembar KK fotocopy

. 1 lembar fotocopy KTP-EL 2 orang saksi ( masih satu kelurahan')
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4.1 lembar fotocopy KTP-EL orang tua
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. Surat pernyataan bermeterai Rp. 6.000,- dari ibu kandung bagi anak yang lahir di luar perkawinan
yang sah

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

. 1. Pengajuan permohonan, pemohon membawa : - Surat Pengantar RT/RW - Kelengkapan persyaratan
lainnya
2. 2. Petugas melakukan verifikasi data dan validasi : - Tidak lengkap, pemohon melengkapi persyaratan -
Lengkap > Pengetikan > Penandatanganan > Penomoran > Cap/Stempe
3. 3. Petugas menyerahkan dokumen/surat keterangan/ surat pengantar kepada pemohon
4. 4. Pemohon menindaklanjuti ke kecamatan/instansi
I Waktu Penyelesaian

30 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

. Surat Keterangan Lahir

I Produk Pelayanan
I Pengaduan L ayanan
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