Kecamatan Ujan Mas
Y
6 Jl.lintas curup kepahiang 39172 085384994457

Pemerintah Kab. Kepahiang / Kecamatan Ujan Mas

Memeriksa, Mengetik dan mengarsipkan Surat 1zin HO
No. SK :

Per syar atan

N
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. Surat Pengantar /Surat Keterangan dari Kelurahan
. Fotocopy KTP Pemilik Usaha
. Fotocopy NPWP Badan Usaha

. Fotocopy Akte Pendirian Perusahaan

2

3

4

5. Fotocopy bukti kepemilikan tanah/bangunan

6. Hasil kajian dan analisa potensi gangguan yang dikeluarkan SKPD (Khusus Supermarket/Mall)
7. Fotocopy IMB

8. Surat Kuasa untuk usaha proses permohonan penerbitan izin kepada pihak lain
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. surat persetujuan tetengga
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10. Bukti setor retribusi/ STS PBB

N
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. 11. Surat Pemohon

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

2. 2.setelah kelengkapan berkas benar petugas mengajukan petugas pelayanan verifikasi berkas dan

mengetik surat rekomendasi ijin gangguan sesuai data dari pemohon

3. 3.kasi verifikasi berkas dan survey lokasi jika memenuhi syarat kemudian memparaf surat

rekomendasi ijin gangguan
4. 4.rekomendasi ijin gangguan d paraf Sekcam

5. 5.camat menandatangani rekomendasi, dilanjutkan petugas pelayanan registrasi meregister dan

stempel

6. 6.pemohon menerima surat rekomendasi ijin gangguan untuk dipergunakan sesuai kebutuhan

| 1. 1.pemohon datang membawa berkas pengajuan petugas meneliti kelengkapan berkas
I Waktu Penyelesaian

30 Menit
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Pemerintah Kab. Kepahiang / Kecamatan Ujan Mas

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Izin HO

Pengaduan Layanan

Camatujanmas@gmail.com
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