
Legalisasi Surat Keterangan Tidak Mampu ( SKTM) / Bantuan Sosial 
Kesehatan/ Keringanan Biaya Sekolah
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Pengantar dari Kepala Desa

2. Surat Keterangan Tidak Mampu dari Pemerintah Desa ( 6 Llembar)

3. Foto Copy Kartu Keluarga Rangkap 6

4. Foto Copy KTP 6 Lembar

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon Mengisi Buku Tamu

2. Pemohon Membawa Persyaratan Lengkap Sesuai Ketentuan diatas

3. Pemohon menyerahkan kelengkapan berkas kepada petugas loket umum di kecamatan

4. Pemohon menunggu Verifikasi berkas oleh petugas

5. Petugas Menyerahkan surat keterangan tidak mampu untuk ditandatangani oleh Camat setempat

6. Petugas Menyerahkan Berkas yang telah ditandatangani oleh Camat kepada Pemonon dengan tanda 

terima berkas

Waktu Penyelesaian

30 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Legalisasi Surat Keterangan Tidak Mampu ( SKTM) / Bantuan Sosial Kesehatan/ Keringanan Biaya 

Sekolah

Pengaduan Layanan
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1. Kotak Saran

2. Tlp/WA

3. Email Kantor
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