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Pemerintah Kab. Pekalongan / Kecamatan Paninggaran

Pelayanan legalisasi surat
No. SK :

Per syaratan

1. Asli surat yang akan dilegalisasi

2. FCsuratyang akan dileglisasi

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kab. Pekalongan / Kecamatan Paninggaran

TATA URUTAN PELAYANAN MASYARA
DI OPD KECAMATAN PANINGGARAN

==
Ay

PETUGAS PELAYANAN
( MUT’ATUN ) —

MENERIMA DAN MENGECEK
DOKUMEN

l

MENYESUAIKAN JENIS SURAT/PERMOHONAN

CATATAN :
» Apabila Pejabat yang bersangkutan tidak di tempat
};{l Akan dihandel Pejabat yang ada.
Ao

1. pemohon datang ke meja petugas pelayanan dengan membawa berkas lengkap.

2. Berkas yang telah memenuhi persyaratan diberi Nomor Registrasi dan selanjutnya di proses.

Waktu Penyelesaian

1 Hari
Biaya/ Tarif
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Pemerintah Kab. Pekalongan / Kecamatan Paninggaran
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Legalisir Surat

Pengaduan Layanan

1. Laporan /saran/pengaduan dapat disampaikan secara tertulis melalui surat
yang di tujukan Kepada Camat.
2. Pengaduan/saran masukan langsung melalui media pengaduan saran

Melalui telepon (0285)521001atau email ; paninggarankec@ gmail.com
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